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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Konkursu Grantowego ,,Aktywna Biblioteka”

NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA (FAQ)

I. MOJ PROJEKT

1. Kto moze mi pomoéc przy tworzeniu projektu?

Specjalnie dla Panstwa uruchomiliSmy Centrum Informacyjne ARFP: zespét konsultantow bedzie
stuzy¢ rada zarowno w trakcie szukania pomystu na projekt, jak i w kwestiach zwigzanych z
wypetnianiem wnioskow. Centrum bedzie otwarte od czerwca 2012 do 10 pazdziernika 2012 roku
(czyli do konca naboru wnioskow).

Dane kontaktowe konsultantéw Centrum Informacyjnego:
> Katarzyna Jaroniec, Skype: centrum.info.katarzyna, GG: 43509097
> Marzena Kacprowicz, Skype: centrum.info.marzena, GG 43566876
> Tomasz Kwietniewski, Skype: centrum.info.tomasz, GG: 43507566
> Magdalena Wachol, Skype: centrum.info.magda, GG: 43520986

> e-mail: centrum.info@filantropia.org.pl
> telefony: 514 255 569, 514 255 582, 514 255 591

Przygotowalismy internetowy katalog ,,Inspiracije dla bibliotek”, ktory zawiera opisy najlepszych
projektow zrealizowanych podczas | rundy Konkursu Grantowego , Aktywna Biblioteka”. Projekty
mozna wyszukiwac okreslajac obszar tematyczny, grupe uczestnikow, wojewddztwo albo po stowach
kluczowych.

2. Czym jest praca metoda projektu?

Istotg pracy metoda projektu jest zaplanowanie dziatan tak, by osiggna¢ konkretny cel w
okreslonym czasie i przy wczesniej ustalonym budzecie. Zwykle zadania sg realizowane przez kilka
0sob (tzw. zespot projektu) i koordynowane przez opiekuna, ktory czuwa nad prawidtowym
przebiegiem catosci. Gtownymi sktadnikami pracy metoda projektu sa: rozpoznanie potrzeb
mieszkancoéw, wyznaczenie konkretnego celu, stworzenie harmonogramu zadan, zaplanowanie
zrodet finansowania i przeprowadzenie dziatan. Ostatnim etapem jest rozliczenie projektu,
porownanie osiagnietych rezultatow z zaktadanymi (tzw. ewaluacja) i wspolne Swietowanie.

3. Kim moga by¢ partnerzy w projekcie?

Osoby prywatne, przedstawiciele organizacji spotecznych, instytucji publicznych i firm. Wszyscy,
ktorzy moga pomoc bibliotekarzom dobrze zrealizowac projekt dla mieszkancow. W | rundzie PRB
bibliotekarki i bibliotekarze wspotpracowali m.in. ze szkotami, OHP, kotami gospodyn wiejskich,
OSP, lokalnymi twdrcami i dziennikarzami. Wybor partnera zalezy od charakteru projektu. Wazne
jest aby zaproszone osoby i instytucje widziaty roznorodne korzysci ze wspotpracy z biblioteka.
Partnerzy pomagaja/dziataja w projekcie nieodptatnie.
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4. Jaka role moga odgrywac koalicje i partnerstwa lokalne zawigzane przy bibliotekach
wiodacych?

Moga one wspierac biblioteke w trakcie realizacji przedsiewziecia i by¢ partnerami przy projekcie.
Dzieki zbudowaniu sieci lokalnych partnerstw biblioteka moze kontynuowac dziatania projektowe
réwniez po wykorzystaniu srodkow zdobytych w Konkursie Grantowym.

5. Jaki zwigzek z Konkursem Grantowym , Aktywna Biblioteka” ma Plan Rozwoju mojej
biblioteki?

Zasadniczy. Napisanie Planu Rozwoju Biblioteki w Wirtualnym Segregatorze (WS) i uzyskanie
akceptacji trenera CAL jest warunkiem ubiegania sie o granty. Chcemy, aby dzieki grantom mogli
Panstwo zrealizowac pomysty opisane w Planie Rozwoju Biblioteki.

6. Gdzie szukac inspiracji?

Inspiracji nalezy szukac przede wszystkim w najblizszym otoczeniu - trzeba zorientowac sie w
potrzebach mieszkancow i zastanowic sie czy w otoczeniu biblioteki nie ma ludzi z ciekawymi
zainteresowaniami, ktorzy chcieliby podzielic¢ sie swoim hobby z innymi.

Aby utatwic¢ Panstwu szukanie pomystu na projekt, stworzyliSmy internetowy katalog ,,Inspiracje dla

bibliotek”, w ktorym znajduja sie najlepsze przedsiewziecia zrealizowane w | rundzie Konkursu
Grantowego.

Zapraszamy do obejrzenia krotkich filméw pokazujacych efekty Konkursu w pieciu wielkopolskich
bibliotekach. Filmy sa kopalnig sprawdzonych rozwiazan, ktére z powodzeniem moga byc
zastosowane w matych bibliotekach. Sprawdzcie, skad czerpali inspiracje bibliotekarze z | rundy
PRB, co im sprawito najwieksza satysfakcje i jak oceniajg to mieszkancy. Filmy mozna obejrze¢ na
stronie Centrum Informacyjnego w zaktadce ,,Filmy promocyijne”.

7. Jakiej tematyki moze dotyczyc projekt?

Projekt powinien by¢ skierowany do konkretnej grupy osob, a jego tematyka powinna odpowiadac
na potrzeby lokalnej spotecznosci. Warto otwierac sie na nowe pomysty. Projekty dofinansowane w |
rundzie Konkursu Grantowego obejmowaty: zajecia komputerowe dla seniorow, mtodziezy i
dorostych, warsztaty tematyczne (fotograficzne, plastyczne, dziennikarskie, teatralne, kluby
filmowe, punkty informacji lokalnej). Powstawaty audiobooki, odbyty sie zajecia z carvingu w
owocach i warzywach, warsztaty (modelarskie, makramy, ceramiczne, batiku, metaloplastyki i
filcowania czesanki wetnianej).

Projekty powinny spetnia¢ kryteria formalne i merytoryczne okreslone w Regulaminie oraz dotyczyc
jednego z czterech obszarow rozwoju biblioteki: informacji i wiedzy, kultury, edukacji lub
integracji spotecznej. Zachecamy do wykorzystywania nowych technologii.
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8. Jak dtugo powinien trwa¢ projekt?

Projekt powinien trwa¢ od 3 do 6 miesiecy i by¢ przeprowadzony miedzy 1 stycznia, a 30 czerwca
2013 r. Nie jest mozliwe realizowanie przedsiewziecia w czasie krotszym niz 3 miesigce, poniewaz
projekty powinny wspierac¢ dtugofalowe procesy, a nie jednorazowe dziatania.

9. Czy moja biblioteka ma obowiazek kontynuowania projektu po wyczerpaniu dotacji?

Nie, nie jest to obowigzkowe. Natomiast jesli projekt spotka sie z zainteresowaniem mieszkancow,
a bibliotekarze beda gotowi go kontynuowac, goraco do tego zachecamy.

Il. SKLADANIE WNIOSKU

10. Co to jest Konkurs Grantowy ,,Aktywna Biblioteka”?

Jest to konkurs, w ktorym biblioteki mogg otrzymac¢ dofinansowanie w kwocie do 5000 zt na
realizacje wtasnych projektow.

Aby otrzymacd grant nalezy ztozy¢ wniosek, ktéry powinien odpowiadac na potrzeby mieszkancow i
by¢ spojny z Planem Rozwoju Biblioteki. Komisja Grantowa powotana przy ARFP, w oparciu o
kryteria formalne i merytoryczne, dokona wyboru najciekawszych projektow.

11. Kiedy moge ztozy¢ wniosek?

Whnioski mozna sktadac za posrednictwem Wirtualnego Segregatora w terminie od 17 wrzesnia do
10 pazdziernika 2012 r.

12. Wedtug jakich kryteriow bedzie oceniany méj projekt?

Kazdy projekt bedzie oceniany wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych. Kryteria formalne
maja forme pytan zamknietych, na ktore odpowiedz brzmi TAK lub NIE. Kryteria merytoryczne
pozwalaja oceni¢ Komisji Grantowej, w jakim stopniu projekt spetnia zatozenia Konkursu oraz
dokonac oceny jakosci projektu.

13. Czy jesli w pierwszej rundzie moja biblioteka byta Biblioteka Partnerska, a w Il rundzie
jest Wiodaca, to czy moge wziagé udziat w Konkursie?

Tak, dopuszczamy taka mozliwosc. Jesli biblioteka uczestniczyta w | rundzie PRB jako Biblioteka
Partnerska, a w Il rundzie zostata wybrana jako Biblioteka Wiodaca, moze ztozy¢ dwa wnioski o
grant. Niezaleznie od tego, czy juz dostata dofinansowanie w Konkursie Grantowym, przystuguja jej
takie same prawa jak wszystkim bibliotekom w Il rundzie.

14. Jakie s kryteria formalne oceny projektow?

Kryteria formalne zostaty okreslone w IV punkcie Regulaminu Konkursu Grantowego i sa one
nastepujace:
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» Biblioteka zamiescita Plan Rozwoju Biblioteki w Wirtualnym Segregatorze, a Plan uzyskat
zatwierdzenie trenera CAL.

> Wniosek zostat ztozony w terminie 17 wrzesnia - 10 pazdziernika 2012 r. on-line za pomoca
formularza w Wirtualnym Segregatorze i jest kompletny (zawiera odpowiedzi na wszystkie
pytania).

>> Harmonogram realizacji projektu obejmuje okres od 3 do 6 miesiecy i jest przewidziany
pomiedzy 1 stycznia a 30 czerwca 2013 r.

> Projekt wspiera przynajmniej jeden z 4 obszarow rozwoju biblioteki: informacja i wiedza,
kultura, edukacja lub integracja spoteczna.

»>  Wnioskowana kwota wynosi maksymalnie 5000 zt.

> Biblioteka ma zaplanowany wktad dodatkowy w wysokosci minimum 20% wartosci
wnioskowanego grantu.

15. Jakie sa kryteria merytoryczne oceny projektow?

Kryteria merytoryczne zostaty okreslone w punkcie IV Regulaminu Konkursu Grantowego i sa
nastepujace:

» Zgodno$¢ projektu z Planem Rozwoju Biblioteki i sposob, w jaki projekt odpowiada na
realne potrzeby spotecznosci.

> Stopien, w jakim lokalne srodowisko odniesie korzysci dzieki realizacji projektu.

»>  Pozytywne zmiany w codziennym funkcjonowaniu biblioteki wynikajace z przystapienia do
projektu oraz stopien wtaczenia w dziatania pracownikow biblioteki i jej filii.

> Zaangazowanie mieszkancow, partnerow i wolontariuszy w projekt.

> Stopien wykorzystania nowych technologii i mozliwosci, jakie daje Internet.

» Roznorodnosc narzedzi i sposobow komunikacji biblioteki ze spotecznoscia.

> Spojnos¢ budzetu z zaplanowanymi dziataniami.

16. Jakie sa szanse na otrzymanie dotacji?

Komisja sposrod wszystkich wnioskow, ktore spetnity kryteria formalne, wybierze minimum 230
projektow. Przewidujemy, ze dofinansowanych zostanie ok. 70 projektow bibliotek z | rundy PRB
oraz ok. 160 projektow bibliotek z Il rundy PRB.

Whioski sktadane przez biblioteki, ktore przystapity do Programu w Il rundzie nie beda konkurowac z
wnioskami bibliotek z | rundy.

17. Czy mozna sktadac¢ wnioski w partnerstwie z inna biblioteka uczestniczaca w PRB?

Nie. W Konkursie Grantowym chcemy wspiera¢ dziatania biblioteki i jej partnerow lokalnych,
dlatego do Konkursu zapraszamy kazda biblioteke uczestniczaca w PRB oddzielnie, niezaleznie od
tego, czy jest Biblioteka Wiodaca, czy Partnerska. Nie ma jednak zadnych przeciwwskazan, aby
biblioteki wspieraty sie nawzajem w realizowanych przez siebie projektach.
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18. Jak wpisywac koszty do budzetu?

Przy wpisywaniu poszczegoélnych pozycji budzetowych do tabelki nalezy pamietac, ze nie wymagamy
od Panstwa bardzo szczegdtowego uzupetniania kosztow. Oczywiscie budzet musi by¢ stworzony
starannie i w oparciu o aktualne ceny, jednak moze by¢ utrzymany na dos¢ wysokim poziomie
ogolnosci. Przyktad - zamiast wpisywac oddzielnie farby, kredki, papier kolorowy i krepine, nalezy
zawrzed te wszystkie przedmioty w jednej kategorii - ,,materiaty plastyczne”.

19. Co to jest wktad dodatkowy?

Wktad dodatkowy to srodki, ktore biblioteka zdobyta samodzielnie i przeznaczyta na realizacje
projektu. Wktad dodatkowy musi wynosi¢ co najmniej 20% wnioskowanej dotacji i moze miec¢ forme
wktadu finansowego lub niefinansowego (rzeczowego, ustugowego lub w postaci pracy
wolontariuszy).

20. Kiedy nalezy pozyska¢ wktad dodatkowy?

Wktad dodatkowy nalezy zebrac i zaangazowac w trakcie realizowania projektu. Na etapie sktadania
wniosku nalezy przedstawic¢ w jaki sposob biblioteka zamierza go zdoby¢.

21. Co to jest wktad finansowy?

Sa to pieniadze ulokowane w kasie lub na koncie bankowym biblioteki i przez nia rozliczane.
Przyktadowo, jesli samorzad przekaze bibliotece 1 000 zt na wktad wtasny do projektu, to pieniadze
te musza trafi¢ na konto biblioteki lub do jej kasy.

22. Co to jest wktad niefinansowy?

Wktad niefinansowy to wsparcie udzielone bibliotece przez instytucje, firmy lub osoby prywatne,
ktore nie pocigga za soba koniecznosci zaptaty. Istnieja trzy rodzaje wktadu niefinansowego:
rzeczowy, ustugowy lub w postaci pracy wolontariuszy.

23. Co to jest wktad rzeczowy?

Wktad rzeczowy stanowig towary, wyposazenie i Srodki, ktore nie nalezg do biblioteki, a ktore
zostaty jej nieodptatnie przekazane przez firmy, instytucje lub osoby prywatne.

Podczas | rundy Konkursu Grantowego jako wktad rzeczowy biblioteki wykazywaty m.in.: produkty
spozywcze na spotkania, materiaty biurowe, materiaty potrzebne do przeprowadzenia zajec, np.
stroje, rekwizyty do przedstawienia teatralnego itp.

24, Co to jest wktad ustugowy?

Wktad ustugowy to ustugi swiadczone przez firmy lub instytucje, wykonywane nieodptatnie na rzecz
realizowanego projektu.
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Podczas | rundy Konkursu Grantowego jako wktad ustugowy biblioteki wykazywaty m.in. ustugi
transportowe, ustugi budowlane, ustugi szkoleniowe wykonywane przez specjalistyczng firme badz
organizacje pozarzadowa, ustugi cateringowe, uzyczenie sali w miejscowej szkole itp.

25. Co to jest wktad w postaci pracy wolontariuszy?

Wktad w postaci pracy wolontariuszy to zaangazowanie osob, ktore nie pobieraja wynagrodzenia za
prace przy projekcie.

26. Jak obliczy¢ wartos¢ wktadu niefinansowego?

Wktad rzeczowy wycenia sie na podstawie wartosci rynkowej przedmiotow albo na podstawie
faktury/rachunku lub oswiadczenia darczyncy.

Wktad ustugowy wyceniony jest na podstawie rachunku/faktury wystawionych przez firme lub
instytucje albo na podstawie odpowiedniego o$wiadczenia osoby swiadczacej ustugi.

Wktad w postaci pracy wolontariuszy powinien by¢ wyceniony na podstawie stawek obowigzujacych
na rynku, w zaleznosci od kwalifikacji wolontariusza. Np. jezeli profesor mieszkajacy w okolicy
przeprowadzi zajecia dla mieszkancow danego miasteczka jego stawka godzinowa powinna byc
wyceniona zgodnie z realnymi stawkami obowiazujacymi na rynku i bedzie na pewno wyceniona
wyzej niz praca lokalnej mtodziezy, ktora przeprowadzi zajecia dla dzieci z miejscowego
przedszkola.

27. Czy w ramach Konkursu Grantowego mozliwe jest otrzymanie 10 000 ztotych (dwoch
grantow po 5 000 zt kazdy)?

Tak, jednak taka mozliwos¢ maja tylko biblioteki z Il rundy PRB. Moga one ztozy¢ dwa wnioski i
otrzymac dwa granty, jednak zaplanowane projekty musza dotyczy¢ roznej tematyki. Nie ma zatem
mozliwosci uzyskania 10 000 zt na realizacje tego samego projektu.

Biblioteki z | rundy PRB, ktdre nie otrzymaty grantu, moga ztozy¢ jeden wniosek i otrzymac jeden
grant.

28. Czy ztozenie wniosku jest gwarancja otrzymania grantu?

Nie, ,,Aktywna Biblioteka” jest konkursem, a co za tym idzie granty otrzymaja najlepsze projekty.
Biblioteka, ktora nie otrzymata grantu w | rundzie, moze ztozy¢ jeden wniosek i otrzymac grant lub
nie, biblioteka z Il rundy moze ztozy¢ dwa wnioski i otrzymacé dwa granty, jeden lub w ogdle nie
dostac dofinansowania.

29. Czy koszty utrzymania biblioteki (koszt rozmoéw telefonicznych, czynszu lub rachunki) -
mozna uznac¢ za wktad dodatkowy?

Tak, ale tylko te czes$¢ kosztow, ktdéra zostata poniesiona bezposrednio przy realizowaniu projektu.
Np. jezeli biblioteka pracuje w normalnym trybie oraz przeprowadza projekt w ramach Konkursu
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Grantowego i dziatania te w rowny sposob eksploatuja placowke, to koszty state powinny zostac
podzielone na pot i jedna z tych czesci mozna uznac za dodatkowy wktad ustugowy.

Koszty rozmoéw telefonicznych mozna uznac za dodatkowy wktad ustugowy na podstawie bilingu, w
ktorym zaznaczone sg rozmowy odbyte w sprawach zwigzanych z projektem.

30.Czy w ramach wkiadu dodatkowego do projektu mozna zaliczy¢ wynagrodzenie
bibliotekarki/bibliotekarza?

Nie. Zalezy nam, aby bibliotekarze i bibliotekarki uczestniczacy w Konkursie nauczyli sie pozyskiwac
zasoby spoza wtasnej instytucji, a wynagrodzenie osoby zatrudnionej na etacie nie jest zasobem
zewnetrznym. Praca bibliotekarki/bibliotekarza poza godzinami pracy na rzecz projektu moze byc
uznane jako wktad niefinansowy w postaci pracy wolontariusza.

31.Czy w ramach Konkursu Grantowego mozna wnioskowa¢ o pieniadze na realizacje
projektu w ramach ktérego: powstataby profesjonalna strona internetowa biblioteki /
zostatby zakupiony komputerowy program biblioteczny / zostatby zakupiony czytnik
kodow kreskowych, drukarka oraz folia do kodéw?

Tak, jest to mozliwe - sfinansowanie wspomnianych materiatow wpisuje sie w jeden z obszarow
rozwoju biblioteki i pomogtoby znaczaco wptynac¢ na rozwdj nowych technologii w bibliotece. Nie
nalezy jednak zapominac, ze zakup takich srodkow powinien by¢ jednym z elementéw projektu, a
nie jego gtownym celem.

lll. PROMOCJA

32. Czym sa nowe technologie?

Sa to technologie stuzace do wymiany informacji i komunikowania sie, oparte na wykorzystaniu
narzedzi takich jak: Internet, telekomunikacja, techniki audiowizualne oraz urzadzen jak np. aparat
cyfrowy, skaner, rzutnik itd.

33. Jak wykorzystywac nowe technologie do promowania mojego projektu w gminie?

Przy pomocy narzedzi internetowych mozna stworzy¢ strone internetowa biblioteki (na ktorej
znajda sie dane kontaktowe, galeria fotografii, aktualnosci itd.); utworzyc strone fanowska na
Facebooku albo profil biblioteki na Naszej Klasie lub Twitterze (dzieki temu biblioteka bedzie mogta
na biezaco informowac wszystkich zainteresowanych o najnowszych wydarzeniach) badz tez zatozyc
bibliotecznego bloga, na ktérym pojawia sie wpisy dokumentujace prace nad przedsiewzieciem.
Przy pomocy darmowych programéw mozna zaprojektowac plakaty informujace o projekcie lub
stworzyc film bedacy podsumowaniem przedsiewziecia i opublikowac go na kanale YouTube/Vimeo.

Narzedzi potrzebnych do dziatan w Internecie mozna szuka¢ w katalogu przydatnych linkow

stworzonym przez ARFP w serwisie Delicious oraz w zaktadce ,,Baza wiedzy” na stronie Centrum
Informacyjnego. Wiele przydatnych wskazowek dotyczacych nowych technologii i narzedzi
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internetowych znajduje sie rowniez na stronie biblioteki.org w dziale nowoczesne technologie oraz
promocja z pomystem.

34. Jak mam dokumentowac przebieg projektu?

W trakcie pracy nad projektem nalezy robic¢ zdjecia (beda one wymagane przy raporcie koncowym
dla ARFP), ktore pozniej mozna udostepni¢ na stronie internetowej biblioteki, blogu, w
internetowej fotogalerii lub na stacjonarnej wystawie. Moga Panstwo rowniez nakreci¢ film
dokumentujacy prace nad projektem, ktoéry pdzniej zostanie opublikowany w Internecie. We
wspotpracy z lokalnymi mediami mozna stworzy¢ audycje radiowa poswiecona projektowi, zaprosic
do biblioteki przedstawicieli miejscowej telewizji, ktorzy nakreca materiat o realizowanym
przedsiewzieciu lub napisac artykut do lokalnej gazety.

IV. ORGANIZATORZY

35. Czym jest Akademia Rozwoju Filantropii w Polsce?

Akademia Rozwoju Filantropii w Polsce jest organizacja pozarzadowa, ktdra od 1998 r. zajmuje sie
wsparciem finansowym oraz szkoleniowo-doradczym adresowanym do matych spotecznosci w ramach
réznych programow.

Do najbardziej wyrozniajacych sie programéw prowadzonych przez Akademie zalicza sie ,,Dziataj
Lokalnie” - Program Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci (www.dzialajlokalnie.pl) oraz konkurs
Dobroczynca Roku (www.dobroczyncaroku.pl).

36. Jaka funkcje petni Akademia w Programie Rozwoju Bibliotek w Polsce?

Ze wzgledu na wieloletnie doswiadczenie Akademii w prowadzeniu programéw wsparcia
finansowego (w tym konkursow grantowych), zostata ona zaproszona do Programu Rozwoju Bibliotek
przez Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego do realizacji 2 komponentow: Konkurs
Grantowy ,,Aktywna Biblioteka” oraz Mikrogranty ,,Podaj dalej” dla Bibliotek Wiodacych.

Wiecej informacji na temat prowadzonych przez Akademie programoéow oraz komponentow PRB
realizowanych przez ARFP znajdziecie Panstwo na stronie www.filantropia.org.pl oraz
www.biblioteki.org w czesci ,,Dla uczestnikow”.

37. Na czym polega monitoring?

Monitoring polega na systematycznym sprawdzaniu czy projekt idzie zgodnie z planem. Koordynator
projektu powinien na biezaco kontrolowaé postepy w realizacji przedsiewziecia, wychwytywac
ewentualne problemy lub btedy i w pore je naprawiac. ARFP stuzy Panstwu pomoca na kazdym
etapie realizacji projektow. Przedstawiciele ARFP odwiedza biblioteki, aby porozmawiaé na temat
przebiegu projektu, postepéw badz modyfikacji (zarowno w kwestiach merytorycznych, jak i
finansowych).
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38. Jak bedziemy zdawac relacje z przebiegu projektu?

Oczekujemy, ze przekazecie Panstwo dwie relacje z przebiegu projektu. Pierwsza relacja powinna
wptyna¢ do ARFP w potowie realizacji projektu, druga po jego zakonczeniu. Obie relacje powinny
by¢ napisane na komputerze wg formatki i przekazane droga elektroniczng, a raport koncowy -
rowniez w formie papierowej. Prosimy o dokumentowanie Panstwa osiggnie¢ na biezaco, poniewaz
bedziemy prosili o dotaczanie do relacji zdjec, filmow itd.

(Por. pkt. 32. Jak mam dokumentowac przebieg projektu?)
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