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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 17/BMSWK/2014

Wprowadzenie

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,Biblioteka miejscem spotkan wielu
kultur”, dofinansowanego ze s$rodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (w skrdcie EOG) 2009-2014 w ramach programu ,,Promowanie réznorodnosci
kulturowej i artystycznej w ramach europejskiego dziedzictwa kulturowego” (PL09).

. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju

w zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

. Zamawiajacy

Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego
ul. Putawska 14

02-512 Warszawa

tel. 22 12390 29

www.frsi.org.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji trenera prowadzacego trzy jednodniowe

konferencje w Gdansku, Olsztynie i Opolu.

a. Wytoniony zostanie jeden trener, ktéry poprowadzi trzy jednodniowe konferencje
w Gdansku, Olsztynie i Opolu. Przez jednodniowg konferencje nalezy rozumiec
wydarzenie trwajace maksimum 6 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna liczy 45
minut).

b. Kazda konferencja bedzie miata charakter podsumowania projektu ,Biblioteka miejscem
spotkan wielu kultur” (zwanego dalej ,projektem”) w danym wojewddztwie (w Gdansku
— podsumowanie dla wojewddztwa pomorskiego, w Olsztynie — podsumowanie dla
wojewoddztwa warminsko-mazurskiego, a w Opolu — podsumowanie dla wojewdédztw
opolskiego oraz matopolskiego).

c. Uczestnikami konferencji bedg przede wszystkim bibliotekarze, przedstawiciele
mniejszosci kulturowych i organizacji pozarzagdowych, zaréwno biorgcy udziat
w projekcie, jak i niebiorgcy w nim udziatu.

d. W kazdej konferencji uczestniczy¢ bedg takze przedstawiciele norweskich bibliotek
(zwanych dalej: partnerami projektu) — zaktada sie udziat dwdch przedstawicieli
partnerow projektu w kazdej konferencji. Zamawiajgcy zapewni ttumaczenie
konsekutywne angielsko-polskie i polsko-angielskie dla partneréw projektu
i uczestnikdéw konferencji.

e. Szacowana liczba osdb, biorgca udziat w kazdej z konferencji wynosi ok. 100 osdb
(tacznie dla trzech konferencji ok. 300 osdb), przy czym dopuszcza sie mozliwosc
zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikdw przypadajacych na jedng konferencje.
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Konferencje organizowane bedg we wspdtpracy z Wojewddzkimi Bibliotekami
Publicznymi w Gdanisku, Olsztynie, Opolu i Krakowie (zwanymi dalej ,, WBP”).

Terminy konferencji zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca, WBP oraz
partnerami projektu. Przy czym konferencje odbywac sie beda w dni robocze —
pomiedzy 24 listopada a 12 grudnia 2014 r.

Miejsca konferencji zostang wskazane przez Zamawiajgcego z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem.

. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

a.

Przygotowanie we wspodtpracy z Zamawiajagcym programu kazdej konferencji (przy czym
konferencje bedg prowadzone w jednej sali konferencyjnej, czesciowo w formie
wystgpien plenarnych, a czeSciowo przy wykorzystaniu aktywnych metod
szkoleniowych; czes¢ aktywnosci moze by¢ tez prowadzona w tzw. kuluarach,
np. w korytarzu lub holu przed salg).

Zapewnienie na potrzeby kazdej konferencji osoby wspdtprowadzacej z adekwatnym do
zamoéwienia doswiadczeniem. Osoba wspdtprowadzgca bedzie wspierata merytorycznie
osobe prowadzacg podczas konferencji, a zwilaszcza - petnita role
facylitatora/moderatora  podczas korzystania z aktywnych metod szkoleniowych
(np. podczas pracy w podgrupach). Wykonawca moze zapewni¢ jedng osobe na
wszystkie trzy konferencje lub tez rézne osoby na kazdg z konferencji. Kazda osoba
wspotprowadzaca powinna by¢ pisemnie (drogg e-mailowg) zaakceptowana przez
Zamawiajgcego (na podstawie CV, ktdre zostanie przedtozone Zamawiajgcemu przez
Wykonawce po podpisaniu umowy i ustaleniu terminéw konferencji, jednak nie pdzniej
niz do dn. 15 pazdziernika 2014 r.).

Przeprowadzenie trzech jednodniowych konferencji zgodnie z przygotowanym
programem, o ktérym mowa w pkt. a.

Przygotowanie raportow z przebiegu kazdej konferencji (wypetnienie formularzy
dot. konferencji przygotowanych przez Zamawiajgcego i przestanie ich na wskazany
adres e-mail do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia kazdej konferencji).

. Praca nad programami, o ktdrych mowa w pkt. 2a powinna opiera¢ sie o nastepujace

dziatania:

a.

Spotkanie z cztonkami zespotu Fundacji Rozwoju Spoteczerstwa Informacyjnego
zaangazowanymi w projekt — ok. 5 o0séb wmiejscu i terminie ustalonym
z Zamawiajgcym. W przypadku niedostepnosci bezposredniej oséb, rozmowy moga
zostac przeprowadzone telefonicznie lub poprzez videokonferencje.

Lekture materiatdw powstatych w trakcie realizacji projektu: robocza wersja publikacji
,Wielokulturowa biblioteka”, ktéra dotgczona zostanie do materiatéw konferencyjnych
(ok. 200 stron znormalizowanego maszynopisu), programy szkolen realizowanych
w ramach projektu (tgcznie 6 konspektdw wraz z materiatami pomocniczymi) oraz inne
materiaty przekazane przez Zamawiajgcego.

. Programy, o ktérych mowa w pkt. 2a powinny zostac¢ przekazane Zamawiajgcemu nie pdzniej
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niz w dn. 15 pazdziernika 2014 r., chyba ze Zamawiajacy wyrazi zgode na podzniejsze
przekazanie programow. Wykonawca zobowigzany jest otrzymaé od Zamawiajgcego pisemng
akceptacje ostatecznej wersji programow (drogg e-mailowg).

5. Zamawiajacy zapewni nocleg w przeddzien kazdej konferencji oraz wyzywienie w czasie
konferencji dla trenera prowadzgcego konferencje oraz osoby wspdtprowadzacej. Strona | 3

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw dojazdu na konferencje dla wyzej wymienionych oséb.

6. Zamawiajacy zapewni organizacje i petng obstuge logistyczng kazdej z trzech konferencji,
a takze materiaty konferencyjne dla ich uczestnikow.

7. W przypadku stwierdzenia niskiej jakosci prowadzonych konferencji, potwierdzonej wynikami
ewaluacji i/lub opinig Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe danemu
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym, wraz z prawem Zgdania stosownego
odszkodowania.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Sukcesywnie, od dnia podpisania umowy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg do
19 grudnia 2014 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Oferenci ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponowaé potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
w szczegolnosci trener wskazany do wykonania zamdwienia musi:

a. posiada¢ doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 60 godzin szkoleniowych

metodami aktywnymi - wciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia - z tematyki szeroko rozumianej
wielokulturowosci (wspdtistnienia i oddziatywania na siebie réznych kultur,

tj. przedstawicieli réznych narodowosci, grup etnicznych, etnograficznych, jezykowych,
religijnych, imigrantéw, uchodicéw itp.), np. warsztaty antydyskryminacyjne,
dot. aktywizacji wymienionych grup, integracji lokalnych spotecznosci w kontekscie
wielokulturowosci itp.;

b. posiada¢ doswiadczenie w poprowadzeniu minimum trzech konferencji (lub spotkan,
seminariow) — w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia — dla minimum 50 oséb kazda.

2. Szkolenia oraz konferencje (lub spotkania, seminaria), o ktéorych mowa w punktach 1a i 1b
powinny zosta¢ przeprowadzone nalezycie, zgodnie z zamdwieniem ioczekiwaniami
Zleceniodawcy/organizatora danego szkolenia i konferencji (lub spotkania, seminarium).
Wykonawca moze dotgczyc¢ referencje potwierdzajgce nalezyte przeprowadzenie powyzszych
szkolen i konferencji.

3. Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu
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o o$wiadczenia i dokumenty, ktére dostarczy Wykonawca. Wykonawca, ktory nie spetni
ktoregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucony w postepowaniu.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA

WARUNKOW

Wraz z ofertg (wzor formularza oferty stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania) Wykonawca

przekaze Zamawiajgcemu:

1. (AdV.1.a) Skan podpisanego odrecznie przez Wykonawce wykazu godzin szkoleniowych
z tematyki objetej przedmiotem zamowienia, sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do Zapytania.

2. (Ad V.1.b) Skan podpisanego odrecznie przez Wykonawce wykazu poprowadzonych
konferencji (lub spotkan, seminariéw) dla minimum 50 osdb kazda, sporzgdzony wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania.

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczes$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub (w przypadku oséb fizycznych,
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej) oswiadczenie Zleceniobiorcy konieczne do
wyliczenia catkowitego kosztu ponoszonego przez Zamawiajgcego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Bogna Mrozowska, stanowisko: koordynatorka projektu,

e-mail: bogna.mrozowska@frsi.org.pl, tel. 22 123-90-25, kom. 722-002-115;

Magdalena Ramos-Smul, stanowisko: asystentka projektu,

e-mail: magdalena.ramos@frsi.org.pl, tel. 22 123-90-25, kom. 600-337-226.

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte ztozy¢ nalezy w formie elektronicznej, wysytajagc jg na adres e-mail
bogna.mrozowska@frsi.org.pl w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12.09.2014 r. do
godz. 15.00.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Zapytania.

2. Oferta musi by¢ przestana w formie skanu wypetnionego i odrecznie podpisanego przez
Wykonawce formularza oferty.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu.
Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty okreslone w pkt. VI Zapytania.

5. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA WYNOSI 30 DNI, LICZAC OD UPtYWU TERMINU SKtADANIA
OFERT.
XIl. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy zastosuje nastepujgce kryteria oceny ofert:
a. wynagrodzenie za przeprowadzenie trzech jednodniowych konferencji — 40 %;
b. doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki objetej przedmiotem zamdwienia
(Ad V.1.a) —30%;
c. doswiadczenie w prowadzeniu konferencji (lub spotkan, seminariéw) (Ad V.1.b) —
30 %.

2. Zasady oceny poszczegdlnych kryteridw:

2.1. Kryterium wynagrodzenie: Premiowana bedzie najnizsze wynagrodzenie.
W przypadku tego kryterium, oferta najtanisza sposrod waznych i nieodrzuconych
ofert otrzyma 40 punktdw, pozostate nieodrzucone oferty otrzymaja
proporcjonalnie mniej punktéw.

2.1.1. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiqzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z artykutem 28b ustawy o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw | ustug, ktory miatby
obowigzek wptacic zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami.

2.1.2. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do koniecznosci objecia
ubezpieczeniem spotecznym Zleceniobiorcy zgodnie z ustawg o systemie
ubezpieczen spotecznych, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty (w oparciu
o zfozone oswiadczenie Zleceniobiorcy, stanowiqgce Zatfqcznik nr 4 do
Zapytania) dolicza do przedstawionego w niej wynagrodzenia niezbedne
obcigzenia publicznoprawne (sktadki ZUS), ktore miatby obowigzek wpftacic¢
zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami.

2.2. Kryterium doswiadczenie: Premiowane bedg oferty, ktdrych trener wskazany do
realizacji zamowienia posiada wieksze doswiadczenie w prowadzeniu wymaganych
szkolern i konferencji (lub spotkan, seminariéw). Oferty (sposréd waznych
i nieodrzuconych ofert), w ktérych trener wykaze najwiekszg liczbe godzin
szkoleniowych i/lub najwieksza liczbe konferencji (lub seminariéw, spotkan)
otrzymajg po 30 punktéw w kazdym z kryteriow. Pozostate nieodrzucone oferty
otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw, stosownie do liczby wykazanych godzin
szkoleniowych i/lub konferencji (lub spotkan, seminariow).

3. Wykonawca moze zdoby¢é maksymalnie 100 punktéw. Za najkorzystniejsze oferty
zostang uznane oferty z najwiekszg liczbg punktéw. Jezeli na ostatnich klasyfikowanych
miejscach znajdg sie oferty, ktére bedg miaty takg samg liczbe punktdw — Zamawiajgcy
wybierze sposrdd nich oferte/oferty z nizszg cena.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnien (o ile nie naruszy to
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konkurencyjnosci) i poprawia¢ oczywiste omyfki.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdéw, oswiadczen, wykazéw, danych
i informacji.

Oferta zawierajgca nieprawdziwe dane lub dane, ktérych Wykonawca nie poprawit
W czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego podlega odrzuceniu.

XIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw drogg e-mailowg

o wyniku postepowania. Wykonawce, ktdrego oferte wybrano, Zamawiajgcy poinformuje

rowniez o terminie podpisania umowy (wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania).

Xilll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) informuje sie, ze
administratorem danych w stosunku do danych osobowych uzyskanych w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia nr 17/BMSWK/2014 prowadzonym w ramach
projektu ,Biblioteka miejscem spotkan wielu kultur” dofinansowanego ze srodkéw
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (w skrécie EOG) 2009-
2014 w ramach programu ,Promowanie rdznorodnosci kulturowej i artystycznej
w ramach europejskiego dziedzictwa kulturowego” (PL09) jest Fundacja Rozwoju
Spoteczenstwa Informacyjnego z siedzibg w Warszawie, przy ul. Putawskiej 14.

Dane przetwarzane bedg w celach zwigzanych z wytonieniem Wykonawcow, zgodnie
z Zapytaniem ofertowym nr 17/BMSWK/2014, upublicznieniem wynikéw postepowania
na stronach internetowych www.frsi.org.pl i www.biblioteki.org, w celach
poinformowania Wykonawcdw o wynikach postepowania, a takze w celach zwigzanych
z udostepnianiem ich Ministerstwu Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach
sprawozdawczosci z projektu. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do tego,
by mdc wzigé udziat w postepowaniu.

Administrator danych oswiadcza, ze zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych, gdyz
stosuje $rodki ochrony fizycznej, organizacyjnej oraz sprzetowej niezbedne do
zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

Administrator danych oswiadcza, ze spetnia wszelkie wymogi ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych oraz jej aktéw wykonawczych, w szczegdlnosci zas
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych.
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XIV. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA:
1. Zatacznik nr 1 —wzér formularza oferty;
2. Zafacznik nr 2 — wzdr wykazu godzin szkoleniowych z tematyki objetej przedmiotem Strona | 7
zamowienia;
3. Zatacznik nr 3 — wzor wykazu poprowadzonych konferencji (lub spotkan, seminaridow);
Zatgcznik nr 4 — wzér oswiadczenia Zleceniobiorcy;
5. Zafacznik nr 5 — wzér umowy z Wykonawca.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania
FORMULARZ OFERTY
Nazwa / Imie i nazwisko WyKonawcey: .......cccecveeeveveeneseeereecsrene s
AAIES: ettt sttt ettt ete st sr e terteraaeeeeans
Tel. o e
E-mail: oo,
NIP e e e
REGON : oo

Przystepujagc do prowadzonego przez Fundacje Rozwoju Spoteczernstwa Informacyjnego
postepowania o udzielenie zamdwienia nr 17/BMSWK/2014 os$wiadczam, ze zapoznatam/em sie
ztrescig niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatacznikami oraz gwarantuje wykonanie
zamoéwienia zgodnie z trescig Zapytania w kazdym z wymienionych w Zapytaniu miast.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia za faczng cene brutto:

..................... 2t Brutto (STOWNIE ...t secenessneseesnesanennen ) o

Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ...... stronach.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

Osoba uprawniona do kontaktdw z Zamawiajgcym:
IMig i NAZWISKO: c.ecvree e

(podpis Wykonawcy) (data)

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie na potrzeby
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia nr 17/BMSWK/2014 prowadzonego w ramach
projektu ,,Biblioteka miejscem spotkan wielu kultur.”

(podpis Wykonawcy) (data) (podpis Trenera)* (data)

* Podpis Trenera wymagany jest w przypadku, kiedy Trener i Wykonawca nie sq tymi samymi podmiotami.
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Finansowane z funduszy EOG, pochodzacych z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii, oraz srodkéw krajowych.
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Zatqcznik nr 2 do Zapytania

Oswiadczam, ze
(tj. od. 04.09.2011 r.) przeprowadzit(a) nastepujgce szkolenia/warsztaty [w razie potrzeby prosimy powiela¢ wiersze tabeli]:

BIBLIOTEKA o
MIEJSCEM
SP W AN

W HJ
KU R

WYKAZ GODZIN SZKOLENIOWYCH z tematyki objetej przedmiotem zamoéwienia (punkt V.1.a Zapytania)

(imie i nazwisko trenera) w ciggu ostatnich trzech lat

g
¥

Tematyka/tytut szkolenia

Nazwa Zleceniodawcy/
organizatora szkolenia

Uczestnicy szkolen

Data
przeprowadzenia
szkolenia

Liczba godzin
szkoleniowych

ORI N _WN P

[T
o

LACZNIE

Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajgcego podanych powyzej informacji i danych.

MELAND
LIECKTEMSTEIN
WARWAY

eea
grants

000LO
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TARTYSTYCZNE!

Ministerstwo
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Finansowane z funduszy EOG, pochodzacych z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii, oraz $rodkéw krajowych.
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania

Oswiadczam, ze
(tj. od 04.09.2011 r.) prowadzit(a) nastepujace konferencje (lub spotkania, seminaria) dla minimum 50 osdb kazda

£
[ K

W

BIBLIOTEK/
MIEJSCE
WW A

\

\ o
CEM
JA\ \\‘
l J
KU R

WYKAZ POPROWADZONYCH KONFERENCII (punkt V.1.b Zapytania)

[w razie potrzeby prosimy powiela¢ wiersze tabeli]:

(imie i nazwisko trenera) w ciggu ostatnich trzech lat

I
v

Tematyka/tytut konferencji

Nazwa Zleceniodawcy/
organizatora konferencji

Data konferencji

Liczba uczestnikow

VIO N U _|W N

[y
°©

tACZNIE

Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajgcego podanych powyzej informacji i danych.

MELAND
LIECKTEMSTEIN
WARWAY
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Zatqgcznik nr 4 do Zapytania

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY*
[niepotrzebne skreslié¢, usungé lub wpisa¢ wtasciwe]
. Strona | 11
1. Jestem zatrudniony(a) w (nazwa zakfadu pracy) ... e
stosunku pracy otrzymuje wynagrodzenie nizsze/wyzsze od najnizszego wynagrodzenia.
2. Jestem zatrudniony na umowe zlecenie, od ktdrej optacana jest obowigzkowa sktadka na
ubezpieczenie spoteczne; okres, na jaki umowa zostata zawarta .........ccceveeveeecinieeeeene
3. Nie jestem zatrudniony(a).
Jestem studentem / emerytem (prosze podac nr aloumu lub nr emerytury) ......cceeeueeee.
5. Jestem rencistg: Nrrenty ... ; grupa inwalidzka ................... ;
Okres, na jaki ustalono inwalidztwo od ........ccccceevvveeeecnennn. dO e
6. Przebywam na urlopie bezptatnym: tak/nie
7. Nie prowadze dziatalnos$ci gospodarczej./Prowadze dziatalno$¢ gospodarczg, z ktdrej optacam
sktadki na ubezpieczenie spoteczne, a przedmiot umowy nie jest zwigzany z tg dziatalnoscia.
8. Wnosze/nie wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym.

(podpis Wykonawcy) (data)

* Oswiadczenie wypetniane wytgcznie w przypadku osdéb fizycznych, nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarcze;.
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UMOWA NA PEENIENIE FUNKCJI TRENERA [WZOR]

NR ...
Zawarta w dniu ........ccucuee. , W Warszawie pomiedzy:
Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego z siedzibg pod adresem:

ul. Putawska 14, 02-512 Warszawa, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, Xl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: 0000303048, posiadajacg numer identyfikacji
podatkowej

NIP: 525-242-41-91, zwang dalej w tresci Umowy ,, Zamawiajacym”, reprezentowang przez

Rafata Andrzeja Kramze, Prezesa Zarzadu, oraz Jacka Krdlikowskiego, Wiceprezesa Zarzadu,

..................................................................................... , zZwanym dalej ,Wykonawcg”

§1
1. Umowa realizowana jest w ramach projektu "Biblioteka miejscem spotkan wielu kultur",
dofinansowanego ze s$rodkdw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (w skrécie EOG) 2009-2014 w ramach programu "Promowanie réznorodnosci
kulturowej i artystycznej w ramach europejskiego dziedzictwa kulturowego" (PL09).
2. Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego
..../BMSWK/2014.

§2
Przedmiot umowy

1. Na podstawie Umowy Zamawiajgcy zleca Wykonawcy petnienie funkcji trenera
prowadzacego trzy jednodniowe konferencje w Gdarsku, Olsztynie i Opolu.

2. Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania), ofertg ztozong przez
Wykonawce (i ewentualnymi wyjasnieniami/uzupetnieniami do oferty) oraz z nalezytg
starannoscig i zastosowaniem wiedzy i umiejetnosci niezbednych do jej wykonania.

3. Kopia Zapytania Ofertowego stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy.

4. Kopia Oferty stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy.

§3
Warunki realizacji umowy
1. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje wiedzg, doswiadczeniem oraz uprawnieniami
niezbednymi do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy i zobowigzuje sie wykonaé go ze
szczegblng starannoscia, z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa, standarddéw
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i regut wykonywania prac objetych Umowa, a takze zasad etyki zawodowej.

Wykonawca przy realizacji Umowy bedzie kierowac sie wskazdéwkami Zamawiajgcego lub
0s0b przez niego wskazanych.

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikdw konferencji.
W takim przypadku wynagrodzenie nie ulega zmianie.

Na potrzeby kazdej konferencji Wykonawca zapewni osobe wspoétprowadzacg konferencije,
posiadajgcg adekwatne do zamowienia doswiadczenie. Przy czym Wykonawca moze
zapewni¢ jedng osobe na wszystkie trzy konferencje lub tez rdine osoby na kaida
z konferencji. Kazda osoba wspdtprowadzaca powinna by¢ pisemnie (drogg e-mailowg)
zaakceptowana przez Zamawiajgcego (na podstawie przedtozonego Zamawiajgcemu CV).
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu Umowy osobie trzeciej, za wyjatkiem
ust. 4.

Wykonawca nie moze zawiera¢ zadnych umoéw czy porozumien, ktére uniemozliwiatyby
realizacje niniejszej Umowy.

Wszelkie okolicznosci, ktére mogg skutkowac niewykonaniem badz opdznionym wykonaniem
ustug koniecznych do pomysinego i terminowego zrealizowania Umowy, winny by¢
niezwtocznie zgtoszone Zamawiajgcemu na adresy e-mail wskazane w § 9 ust. 1.

Wykonawca ponosi we wiasnym zakresie wszystkie koszty i wydatki zwigzane z wykonaniem
Umowy, za wyjatkiem noclegu w przeddzien kazdej konferencji oraz wyzywienia w czasie
konferencji dla trenera prowadzacego konferencje oraz osoby wspodtprowadzacej, o ktérej
mowa w ust. 4.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé Zamawiajgcemu po zakoniczeniu kazdej konferencji
raport z przebiegu konferencji wedtug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego —
przestanie na wskazany adres e-mail do 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia konferencji.
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow prawa wynikajacych z ustawy
o ochronie danych z dnia 29 sierpnia 1997 r.

§4
Wynagrodzenie

Za zrealizowanie catego zamdwienia, Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy
taczng kwote brutto: e, ztotych (stownie:
............................................. ).
Wynagrodzenie ptatne bedzie w trzech transzach, po przeprowadzeniu kazdej z konferencji.
Kazda transza w wysokosci rownej 1/3 kwoty wskazanej w ust. 1.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej i zgodnej z Umowg oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, realizacji
Umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 8.
Zaptata za wykonanie danego szkolenia nastepuje na podstawie prawidiowo wystawionej
przez Wykonawce faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu Umowy (po
przeprowadzeniu kazdej konferencji i dostarczeniu raportu z danej konferencji zgodnie z § 3
ust. 9).
Zapfata nastgpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce,
na podstawie wystawione] faktury/rachunku w terminie 14 dni od dnia dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.
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Podstawg do wystawienia faktury/rachunku jest protokét odbioru ustugi podpisany przez
obie Strony bez uwag.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§5
Kary umowne Strona | 14

W przypadku nieprzeprowadzenia przez Wykonawce danej konferencji Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30% kwoty netto wskazanej
w § 4ust. 1.

W przypadku nienalezytego przeprowadzenia przez Wykonawce danej konferencji,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 20% kwoty netto
wskazanejw § 4 ust.1.

W przypadku niedotrzymania terminu przekazania po konferencji raportu, o ktérym mowa

w§ 3 ust. 9 — Zamawiajacy moze zgda¢ kary umownej w wysokosci 1% wartosci
wynagrodzenia netto za kazdy dzien opdznienia.

W przypadku, gdy szkoda przewyzsza wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych, Zamawiajacy
jest upowazniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
Zamawiajgcy jest upowazniony do potracenia kar umownych z wyptaty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

W przypadku opdéznienia w ptatnosci Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.

§6

Poufnos¢ wspotpracy
Wykonawcy zgadzajg sie i zobowigzujg sie zachowac¢ w tajemnicy i bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego, nie przekazywac i nie ujawnia¢ zadnej osobie trzeciej ani nie wykorzystywacé
do innych celéw, niz wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy, informacji
organizacyjnych, technicznych i finansowych dotyczacych Zamawiajacego i jego
kontrahentéw, w tym ich tajemnic handlowych, przemystowych, tajemnic przedsiebiorstw,
tresci prowadzonych rozméw i dokonanych uzgodnien, niezaleznie od tego czy zostaty one
udostepnione Wykonawcom na pismie, ustnie, w formie elektronicznej, za posrednictwem
innych nosnikdow czy tez w inny sposdb i niezaleznie od tego czy byly one faktycznie
oznaczone jako , poufne”, ,zastrzezone”, ,tajne” czy w inny sposéb, czy tez nie byty w ogdle
w zaden sposéb oznaczone.
Powyzsze postanowienia nie uchybiajg obowigzkowi dostarczania przez Wykonawcéow
wymaganych obowigzujgcym prawem informacji wzgledem uprawnionych organdw
panstwowych, podatkowych, sagdowych i administracyjnych.
Strony sg odpowiedzialne za wtasciwe przechowywanie wszelkich dokumentéw i materiatow,
zwigzanych z realizowanym przedmiotem Umowy, tak aby w zaden sposdb nie byty dostepne
dla oséb postronnych.
W przypadku podejmowania przez Wykonawce dziatan informacyjnych, promocyjnych
i szkoleniowych, badz przygotowania materiatdw (np. tablice informacyjne, bannery,
publikacje, prezentacje multimedialne, notatniki, informacje prasowe itp.), powinien on
przestrzega¢ zasad zawartych w nastepujacych dokumentach: ,Regulacje ws. wdrazania
Mechanizmu Finansowego EOG (Zatacznik 4 — Wymogi dotyczace informacji i promociji)”,
»,Podrecznik komunikacji i identyfikacji wizualnej” oraz ,Podrecznik beneficjenta”,
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udostepnionych na stronie http://www.eog2016.mkidn.gov.pl w zaktadce ,Naboér i ocena

whioskéw/Dokumenty”.

5. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby
kwalifikacji i udziatu w projekcie, w tym na udostepnianie ich do wiadomosci publicznej po
zakwalifikowaniu go do udziatu w projekcie (zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych).

6. Z chwilg zrealizowania przedmiotu niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do
usuniecia z wszelkich bedacych w jego posiadaniu nosnikdéw materiatéw posrednio lub
bezposrednio identyfikujgcych osoby uczestniczagce w projekcie (np. dane osobowe z list
obecnosci) przekazanych mu przez Zamawiajgcego, bedacego administratorem w stosunku
do powyzszych danych. Potwierdzeniem wykonania powyzszych czynnosci bedzie ztozenie
stosownego oswiadczenia przez Wykonawce (oswiadczenie stanowi Zatgcznik nr 3 do
Umowy).

§7
Odpowiedzialnos¢
1. Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia
(z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowan i kar umownych) w przypadku:

a. nieprzedtozenia programéw konferencji we wskazanym z Zapytaniu terminie;

b. nieusprawiedliwionego niestawiennictwa Wykonawcy na konferencji lub
nieusprawiedliwionego nieprzeprowadzenia konferencji w terminach ustalonych
z Zamawiajacym;

c. niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez
Wykonawce;

d. stwierdzenia niskiej jakosci prowadzonych konferencji, potwierdzonej wynikami
ewaluacji i/lub opinig Zamawiajacego.

2. Stronie przystuguje prawo do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku gdy druga Strona dopuscita sie razgcego naruszenia postanowien niniejszej
Umowy.

3. Zarazace naruszenie postanowien umownych uwaza sie w szczegdlnosci:

a. powierzenie przez Wykonawce wykonania Umowy lub jej czesci podwykonawcom, za
wyjatkiem § 3 ust. 4;

b. niedopetnienie obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 10;
niedopetnienie obowigzkdw wynikajacych z zakresu obowigzkéw z pkt. IIl.2-4
Zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej Umowy w kazdym czasie
Z miesiecznym okresem wypowiedzenia.

§8
Prawa autorskie
1. Strony zgodnie ustalajg, iz w ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe, wraz z wytgcznym prawem do wykonywania i zezwalania na
wykonywanie zaleznych praw autorskich, do wszystkich utworéw powstatych w ramach
realizacji Umowy na wszystkich znanych w chwili zwierania umowy polach eksploatacji,
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a w szczegélnosci wskazanych w treéci art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych tj.:

a. utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - tworzenie egzemplarzy utworu przy pomocy
dowolnych technik, w tym drukowania, reprografii, zapisu magnetycznego, technik
cyfrowych, na dowolnych nosnikach w tym w szczegdlnosci ptytach CD, DVD,
wprowadzanie do pamieci komputera,

b. w zakresie obrotu oryginatem utworu lub jego egzemplarzami - wprowadzanie do
obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu lub egzemplarzy,

c. publiczne wykonanie, wystawienie, odtwarzanie, udostepnianie

d. w Internecie lub innych sieciach informatycznych, wyswietlanie, nadawanie oraz inne
publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby dowolna osoba w wybranym miejscu i
czasie mogta miec do niego dostep,

e. dokonywanie skrétéw i zmian w utworze,

f. dokonywanie przerdbek utworu i jego czesci,

g. tgczenie utworu albo jego czesci z innymi utworami.

Wykonawca oswiadcza, ze utwér wolny bedzie od wad prawnych i nie bedzie obcigzony
prawami osob trzecich.

Wykonawca oswiadcza, ze przed przejSciem praw autorskich na Zamawiajgcego, Zamawiajacy
jest uprawniony do nieodptatnego korzystania z wszelkich utworéw powstatych w toku
realizacji Umowy, a udostepnionych mu przez Wykonawce.

§9
Osoby do kontaktu
1. Wszelka korespondencja o charakterze roboczym (do ktdérych nie nalezg oswiadczenia woli
wywotujgce skutki prawne), wymieniana pomiedzy Stronami w toku wykonywania Umowy,
bedzie dostarczana pocztg elektroniczng do nizej wymienionych osdb, na adresy:
Do Zamawiajgcego:

2. Osoby wskazane przez Zamawiajgcego w ust. 1. sg odpowiedzialne za biezgcg komunikacje
i wspotprace z Wykonawcg, w tym upowaznione do sktadania w jego imieniu samodzielnie
oswiadczen w zakresie wymaganym dla wykonania Umowy, z wytgczeniem oswiadczen woli
wywotujgcych skutki prawne.

3. Oswiadczenia woli wywotujgce skutki prawne Strony majg obowigzek sobie doreczaé na
adresy wskazane na wstepie Umowy osobiscie, listem poleconym lub pocztg kurierskg — za
potwierdzeniem odbioru.

§10
Postanowienia konicowe
1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 19 grudnia 2014 r.
2. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajgce z niniejszej Umowy, powinny by¢
rozwigzane bez zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.
3. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sad witasciwy miejscowo dla
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siedziby Zamawiajgcego.

4. 7adne zmiany i uzupetnienia Umowy nie majg mocy, jesli nie zostang dokonane na pismie
i nie beda podpisane przez obie Strony.

5. W sprawach nieuregulowanych w Umowie stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujace,
a przede wszystkim przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych oraz ustawy o ochronie danych osobowych. Strona | 17

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

Stron.

Wykaz zatacznikdéw:
1. Zapytanie ofertowe nr ...............
2. Oferta Wykonawcy .......ccceuveunnee
3. Wzér oswiadczenia o usunieciu danych osobowych.
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