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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/BMSWK/2013

I. Wprowadzenie

1.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,Biblioteka miejscem spotkan wielu
kultur”, dofinansowanego ze srodkdw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (w skrécie EOG) 2009-2014 w ramach programu ,Promowanie
réoznorodnosci  kulturowej i artystycznej w ramach europejskiego dziedzictwa
kulturowego” (PL09).

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktdérych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy

Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego
ul. Gréjecka 1/3

02-019 Warszawa

tel. 22 579 15 09

www.frsi.org.pl

Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest rezerwacja, zakup oraz dostarczenie o$Smiu biletéw na

pasazerskie przewozy lotnicze na trasie Oslo-Bergen, z uwzglednieniem preferencji

Zamawiajgcego co do terminu wyjazdu i godzin przelotu.

1. Wedtug poniiszej specyfikacji:
a. Wylot z Oslo-Gardermoen w dniu 7 listopada (czwartek) 2013 r. pomiedzy godzing

19.00 a 21.00.

b. Zamawiajacy dopuszcza wytgcznie loty bezposrednie.
c. Wszyscy podrézujgcy muszg mieé zapewniong mozliwosé podréozy z bagazem

rejestrowanym.

d. Wszystkie bilety muszg zosta¢ wystawione na ten sam lot.

2. Zakres ustug bedacych przedmiotem zamdéwienia obejmuje:
a. Rezerwacje i sprzedaz biletéw lotniczych wedtug obowigzujacych taryf okreslonych

przez przewoznikdw z uwzglednieniem najkorzystniejszych ofert (obejmujgcych
najtansze inajkrotsze potgczenia) oraz wszystkich dostepnych promocji i taryf
specjalnych.

b. W dniu wykupu biletu, poinformowanie Zamawiajgcego drogg elektroniczng na

wskazany adres o koniecznosci wystawienia (zakupu) biletu lotniczego w zwigzku
z uptywajagcym terminem rezerwacji. Podstawg dokonania zakupu biletu bedzie
ztozenie przez Zamawiajacego telefonicznie lub e-mailem potwierdzenia zamdéwienia
okreslajacego date, trase, imiona i nazwiska pasazerow.
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c. Zapewnienie mozliwosci bezkosztowego zwrotu biletu w dniu jego wykupu.
d. Zamawiane bilety to bilety elektroniczne. Jezeli na danej trasie nie jest dostepny bilet

elektroniczny, Wykonaweca zaoferuje bilet papierowy.

e. Bezptatne dostarczenie dokumentéw podrézy (biletéw) oraz faktury do siedziby

Zamawiajgcego lub do innego miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego (pod
podany adres) w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, w ramach
wynagrodzenia okreslonego w umowie (bez dodatkowych opfat).

f.  Wynagrodzenie naliczone za sprzedaz biletow bedzie obejmowaé wszystkie czynnosci

wymienione powyzej (zwigzane z wykonaniem zaméwienia). Wykonawca nie bedzie
pobiera¢ zadnych optat manipulacyjnych (poza wynikajacymi z taryfy przewoznika)
z tytutu rezygnacji z biletu, zmian dotyczacych trasy, terminu lub oséb podrézujgcych
zgtoszonych przez Zamawiajacego.

IV. Termin realizacji zamdwienia

Od dnia wytonienia Wykonawcy do dnia 8 listopada 2013 r.

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajgcy nastepujace warunki:

1.

Ocena

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia.
Nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy
zawarte w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych.

Wykaze sie niezbednym doswiadczeniem, tj. nalezytym wykonaniem lub
wykonywaniem, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej trzech ustug (umdw) odpowiadajgcych swoim rodzajem
przedmiotowi zamodwienia (przez ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia nalezy rozumiec ustugi obejmujgce: rezerwacje, zakup i dostarczenie
biletéw na zagraniczne przewozy lotnicze) i wartosci wykonanych ustug na kwote co
najmniej 5 000,00 PLN brutto kazda.

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu

o os$wiadczenia i dokumenty, ktére dostarczy Wykonawca. Wykonawca, ktéry nie spetni

ktoregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucony w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

VI. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
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Wraz z ofertg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik
nr 2 do Zapytania.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczedniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania
wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug (umdw) wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 3 do Zapytania, odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia (przez
ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia nalezy rozumieé
ustugi obejmujace: rezerwacje, zakup i dostarczenie biletéw na zagraniczne przewozy
lotnicze) i wartosci wykonanych/wykonywanych ustug (umow) na kwote co najmniej
5 000,00 PLN brutto kazda.

Forma dokumentow:

1.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty powinny by¢ przedstawiane w formie skanéw
oryginatéw lub skandw kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé
z oryginatem.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadne wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Oferentami

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Bogna Wtodarczyk, stanowisko: koordynatorka projektu,
e-mail: bogna.wlodarczyk@frsi.org.pl, tel. 22 579-16-19, kom. 722-002-115.

VIIl. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty

Oferte nalezy przesta¢ w formie zeskanowanego dokumentu w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 11.10.2013 r. do godz. 09.00 na adres e-mail: bogna.wlodarczyk@frsi.org.pl.
W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: nr postepowania 4/BMSWK/2013.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Zapytania, czytelnym pismem.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jednym egzemplarzu.

Na ofercie powinien by¢ ztozony odreczny podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze
sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym
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petnomocnictwo musi byé zatgczone do oferty. Wszystkie miejsca, w ktdrych
Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca
oferte.
4. Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty okreslone w pkt. VI Zapytania.
5. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Strona | 4

X. Termin zwigzania ofertg wynosi 15 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci rezerwacji, wystawienia i sprzedazy (wliczajac koszt biletu
wynikajacy z taryfy przewoinika), zapewnienia podrdzy z bagazem rejestrowanym,
zorganizowania i zabezpieczenia kompleksowe] realizacji przedmiotu zamodwienia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi ikrajéw docelowych, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w pkt. Ill Zapytania.

2. Wykonawca poda cene na formularzu oferty (ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do
Zapytania).

3. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z artykutem 28b Ustawy o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

4. Wszelkie wyliczenia powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Xil. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawca
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

XIll. Kryterium oceny ofert: cena

Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotu w terminie 14 dni od daty dostarczenia przez
Wykonawce biletéw lotniczych, zgodnych z zamdéwieniem i prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

Wykaz zatgcznikéw do Zapytania:
1) Zatacznik nr 1 — wzor formularza oferty;

2) Zatgcznik nr 2 — wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) Zatacznik nr 3 — wzoér wykazu wykonanych/wykonywanych ustug (umoéw).
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Zatqcznik nr 1 do Zapytania

(piecze¢ Wykonawcy)

OFERTA

Nazwa i adres Wykonawcy:

NIP: e
REGON: ..ottt e

Przystepujagc do prowadzonego przez Fundacje Rozwoju

Spoteczenstwa Informacyjnego

postepowania o udzielenie zamdwienia nr 4/BMSWK/2013 na rezerwacja, zakup oraz dostarczenie
osmiu biletow na pasazerskie przewozy lotnicze na trasie Oslo-Bergen, z uwzglednieniem

preferencji Zamawiajacego co do terminu wyjazdu i godzin przelotu, oferujemy wykonanie

przedmiotu zamOWIEeNia Za CENE ...ccceeeveeveeereeereeree e e zt brutto
JSTOWNIE ittt et st r st st st aresresresa s /
wtym ......... % VAT, tj. cccvvrene zt VAT
F £ (0 XY 1 1= TP /

skalkulowang wedtug ponizszego cennika uzaleznionego od liczby uczestnikow:

Cena
Nazwa pozycji jednostkowa llos¢ Razem (brutto)
(brutto)
Bilet lotniczy na trasie 8
Oslo-Gardermoen - Bergen

Bilety na przelot liniami
W dniu 7 listopada 2013 r., godzina wylotu

Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ....... stronach.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym:

MELAND
LIECKTENSTEIN
RARWAY

Sreaants PROMOWANIE RﬁiNURDDNUﬁ!’;CI

Ministerstwo
Kultury

i Dziedzictwa
Narodowego.
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(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqgcznik nr 2 do Zapytania

) Strona | 7
OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Przystepujagc do prowadzonego przez Fundacje Rozwoju Spofeczenstwa Informacyjnego
postepowania o udzielenie nr 4/BMSWK/2013 na rezerwacja, zakup oraz dostarczenie o$miu
biletéow na pasazerskie przewozy lotnicze na trasie Oslo-Bergen, z uwzglednieniem preferencji
Zamawiajgcego co do terminu wyjazdu i godzin przelotu, oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

4) nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia w oparciu o zapisy
zawarte w art. 24 ust. 1i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(miejscowosé, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

{EtinEusren @ Ministerstwo
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Zatqcznik nr 3 do Zapytania
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(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Przystepujac do prowadzonego przez Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego postepowania o udzielenie zaméwienia nr 4/BMSWK/2013 na

rezerwacja, zakup oraz dostarczenie o$miu biletéw na pasazerskie przewozy lotnicze na trasie Oslo-Bergen, z uwzglednieniem preferencji Zamawiajacego

co do terminu wyjazdu i godzin przelotu, oswiadczam, ze nalezycie wykonatem/wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o

udzielenie zamdwienia, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ponizsze zadania odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscia

przedmiotowi zamdwienia, tj. ustugi obejmujace: rezerwacje, zakup i dostarczenie biletéw na zagraniczne przewozy lotnicze o wartosci co najmniej 5 000,00
PLN brutto kazda.

Wartos¢ zamowienia

Czas realizacji

L.p. Nazwa zadania brutto Poczatek Koniec Nazwa i adres zamawiajacego Zakres zamoéwienia
(dd.mm.rr) (dd.mm.rr)

1.

2.

3.

(miejscowos¢, data)

MELAND
LIECKTENSTEIN
HARWAY

eea
grants

Finansowane z funduszy EOG, pochodzacych z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii, oraz $rodkéw krajowych.

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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