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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 9/BMSWK/2013

. Wprowadzenie
1.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,Biblioteka miejscem spotkan wielu
kultur”, dofinansowanego ze srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (w skrocie EOG) 2009-2014 w ramach programu ,Promowanie
réoznorodnosci  kulturowej i artystycznej w ramach europejskiego dziedzictwa
kulturowego” (PL09).

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktdérych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy

Fundacja Rozwoju Spoteczenistwa Informacyjnego
ul. Gréjecka 1/3

02-019 Warszawa

tel. 22 579 15 09

www.frsi.org.pl

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie:

a. ustug hotelowych,
b. cateringu,
c. sal szkoleniowych z odpowiednim zapleczem technicznym.

. Wykonawca zapewni ustugi, o ktérych mowa w punkcie 1, w ramach 36 (trzydziestu szesciu)

dwudniowych szkolen w9 (dziewieciu) powiatach: kedzierzynsko-kozielskim, opolskim,

cztuchowskim, stupskim, bartoszyckim, etckim, gotdapskim, olsztyriskim i gorlickim.

. Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w punkcie 1, bedzie odbywato sie sukcesywnie w ramach

zaplanowanych przez Zamawiajacego szkolen w okresie obowigzywania umowy.

W kazdym powiecie zorganizowane zostang cztery dwudniowe szkolenia dla grup

obejmujgcych od 18 do 26 oséb w wyznaczonych przez Zamawiajgcego terminach

(harmonogram szkolen z podang zaktadang liczbg uczestnikdw szkolern w poszczegdlnych

powiatach stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje:
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Wymagania ogdlne:

a.

ustuga hotelowa, cateringowa oraz zapewnienie sali na potrzeby jednego szkolenia
powinny by¢ realizowane w jednym hotelu lub obiekcie hotelarsko-szkoleniowym (zwane
dalej ,,obiektami”);

nie dopuszcza sie zakwaterowania lub wyzywienia czesci uczestnikdw jednego szkolenia
w innym (wspotpracujgcym) hotelu lub obiekcie hotelarsko-szkoleniowym;

obiekty muszg znajdowac sie w odlegtosci nie wiekszej niz 25 km od miasta stanowigcego
siedzibe powiatu (tj. Kedzierzyna-Kozla, Opola, Cztuchowa, Stupska, Bartoszyc, Etku,
Gotdapi, Olsztyna, Gorlic);
wszystkie obiekty powinny znajdowaé sie w miejscu z dogodnym dojazdem
samochodowym oraz dogodnym dojazdem transportem publicznym;

przy obiektach muszg by¢ zlokalizowane bezptatne parkingi/miejsca postojowe dla
uczestnikow (przy kazdym obiekcie minimum 5 miejsc postojowych);

w pokojach oraz w salach szkoleniowych musi by¢ dostep do bezptatnego,
bezprzewodowego Internetu;

w trakcie realizacji zamdéwienia w obiektach nie mogg byé prowadzone zadne remonty
lub podobne prace, zwytgczeniem zdarzenn losowych i awarii, ktére wymagajg
natychmiastowego usuniecia;

zakfadany plan godzinowy szkolen i positkéw w trakcie szkolen:

Dzien pierwszy

10.00-10.30 przyjazd uczestnikow
10.30-12.00 szkolenie
12.00-12.15 przerwa kawowa
12.15-13.45 szkolenie
13.45-14.45 obiad

14.45-16.15 szkolenie
16.15-16.30 przerwa kawowa
16.30-18.00 szkolenie

18.30 kolacja

Dzien drugi

07.30-08.30 Sniadanie
08.30-10.30 szkolenie
10.30-10.45 przerwa kawowa
10.45-12.45 szkolenie
12.45-13.00 przerwa kawowa
13.00-15.00 szkolenie

15.00 obiad i wyjazd uczestnikow

Op/s ustugi hotelowej:

Wykonawca gwarantuje noclegi pomiedzy pierwszym a drugim dniem kazdego szkolenia
wraz ze $niadaniem dla wskazanej w Zatgczniku nr 1 liczby oséb oraz we wskazanych
terminach;

nie dopuszcza sie zakwaterowania czesci uczestnikow jednego szkolenia w innym/innych
obiekcie/obiektach;
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Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zakwaterowania trenerdw i oséb monitorujgcych
realizacje szkolenia (tj. dwdéch oséb w trakcie jednego szkolenia) na dzied przed
rozpoczeciem szkolenia;

Wykonawca zapewni obiekty z wymagang w Zafaczniku nr 1 liczbg pokoi jedno-
i dwuosobowych — kazdy pokdj wyposazony w tazienke (z wanng lub prysznicem)
i w pojedyncze tdzka (posciel z recznikami w standardzie);

m. w pierwszym dniu pobytu kazdego szkolenia doba hotelowa zaczyna sie o godz. 10.00;

w drugim dniu pobytu kazdego szkolenia doba hotelowa koriczy sie o godz. 15.00.

Opis ustugi cateringowej:

0.

pierwszego dnia kazdego szkolenia Wykonawca zapewni:

— catodzienng przerwe kawowg w postaci: kawy, herbaty, sokdéw, wody gazowanej
i niegazowanej, ciast i owocdw, swiezej cytryny, cukru i mleka dla wskazanej przez
Zamawiajgcego liczby osdb;

— dwudaniowy ciepty obiad oraz napoje ciepte i zimne i deser dla wskazanej przez
Zamawiajgcego liczby osdb;

— ciepta kolacje oraz napoje ciepte i zimne dla wskazanej przez Zamawiajacego liczby
0s0b;

drugiego dnia kazdego szkolenia Wykonawca zapewni:

— catodzienng przerwe kawowg w postaci: kawy, herbaty, sokéw, wody gazowanej
i niegazowanej, ciast i owocow, swiezej cytryny, cukru i mleka dla wskazanej przez
Zamawiajgcego liczby osob;

— dwudaniowy ciepty obiad oraz napoje ciepte i zimne i deser dla wskazanej przez
Zamawiajgcego liczby osdb.

Zamawiajgcy zastrzega prawo zamowienia, w ramach ustugi cateringowej, dan

wegetarianskich i/lub weganskich (tj. z wytgczeniem produktéw pochodzenia

zwierzecego);

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposrdd propozycji

przedstawionych przez wybranego Wykonawce;

Wykonawca musi zapewni¢ oddzielnie pomieszczenie na spozywanie positkdw niz sala

szkoleniowa;

Opis sali szkoleniowej:

t.

podczas kazdego szkolenia Wykonawca zapewni sale szkoleniowg (ze Swiattem
dziennym), ktéra swobodnie pomiesci wskazang przez Zamawiajgcego liczbe osdb;

stoty w kazdej sali nalezy ustawié pod $cianami, krzesta dla wskazanej liczby oséb nalezy
ustawi¢ w okrag;

kazda sala musi by¢ wyposazona w rzutnik multimedialny, ekran, flipchart, papier
flipchartowy (co najmniej dwa bloki papieru flipchartowego na jeden dzien szkolenia);

w kazdej sali szkoleniowej zostanie zapewniony dostep do bezptatnego,
bezprzewodowego Internetu;

sala szkoleniowa zostanie oznakowana zgodnie z wytycznymi podanymi przed kazdym
szkoleniem przez Zamawiajgcego (umieszczenie wtasciwie ologowanej informacji
o szkoleniu wraz z jego programem przed salg szkoleniowg).
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Przed kazdym szkoleniem Zamawiajgcy bedzie dostarcza¢ Wykonawcy drogg elektroniczng
zgtoszenie rezerwacji (do 3 dni przed kazdym szkoleniem), w ktédrym zostang okreslone
szczegdtowe dane (dane oséb, ktérych dotyczy rezerwacja, liczba zamawianych pokoi oraz
positkdw).

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ (bez konsekwencji finansowych) zmniejszenia lub

zwiekszenia zakresu zamoéwienia dotyczacego poszczegdlnych szkolen (przyktadowo:
rezygnacja z czesci positkdw i noclegéw) oraz — w wyjgtkowych sytuacjach — zmiany terminéw
poszczegblnych szkolen. Rozliczenie nastepuje za rzeczywiscie wykonane ustugi lub za
rzeczywistg liczbe uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie co najmniej jednej osoby do bezposredniego
kontaktu z Zamawiajgcym w zakresie sukcesywnej realizacji przedmiotu zamdwienia.

. Termin realizacji zamdwienia

Od dnia podpisania umowy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg do 30 czerwca 2014 r.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow

O udzielenie zamdwienia moze ubiegad sie Wykonawca spetniajacy nastepujgce warunki:

a. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

b. Zapewni hotele lub obiekty hotelarsko-szkoleniowe zadekwatnym do zamodwienia
potencjatem technicznym, umozliwiajgcymi przeprowadzenie w nich wszystkich
elementow zamdwienia (noclegi, catering, sale szkoleniowe z odpowiednim zapleczem
technicznym).

c. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

d. Nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy
zawarte w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych.

e. Wykaze sie niezbednym doswiadczeniem, tj. nalezytym zorganizowaniem w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania 0 udzielenie zamdwienia,
ajesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej
5 konferencji (lub szkolen, spotkan itp.) dla co najmniej 20 osdb kazda (z zapewnieniem
ustugi hotelowej, cateringowej i zapewnieniem sal konferencyjnych i/lub szkoleniowych z
odpowiednim zapleczem technicznym). Przy czym warto$¢ kazdej z powyzszych ustug nie
moze wynosi¢ mniej niz 10 000 (stownie: dziesiec tysiecy) ztotych brutto.

Ocena spetniania warunkédw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu

o o$wiadczenia i dokumenty, ktére dostarczy Wykonawca. Wykonawca, ktéry nie spetni

ktoregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucony w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
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potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Wraz z ofertg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

a.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 3
do Zapytania.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania
wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Opisy hoteli lub obiektow hotelarsko-szkoleniowych, wskazujgce ich standard
(zaszeregowanie obiektu do okreslonego rodzaju/kategorii), potozenie (w tym: dojazd
samochodem oraz transportem publicznym), wyposazenie (wtym wyposazenie sal
szkoleniowych oraz pokoi), bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu.

. Wykaz co najmniej 5 zorganizowanych konferencji (lub szkolen, spotkan itp.) dla co

najmniej 20 oséb kazda (z zapewnieniem ustugi noclegowej, cateringowej i wynajeciem
odpowiednio wyposazonych sal konferencyjnych i/lub szkoleniowych) wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zapytania. Przy czym wartos¢ kazdej ze wskazanych
w wykazie ustug nie moze wynosi¢ mniej niz 10 000 (stownie: dziesie¢ tysiecy) ztotych
brutto. Do powyzszego wykazu muszg by¢ zataczone referencje potwierdzajgce nalezyte
wykonanie/wykonywanie oraz wartos¢ kazdej wymienionej w wykazie ustugi.

Forma dokumentow:

a.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty powinny by¢ przedstawiane w formie oryginatéw
lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadne wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

1.

Bogna Wtodarczyk, stanowisko: koordynatorka projektu, e-mail:
bogna.wlodarczyk@frsi.org.pl, tel. 22 579-16-19, kom. 722-002-115;

Joanna Wcisto, stanowisko: koordynatorka szkolen, e-mail: joanna.wcislo@frsi.org.pl,
tel. 22 579-16-19, kom. 600-334-896.

Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej, w siedzibie Zamawiajacego — Fundacji Rozwoju

Spoteczenstwa Informacyjnego  (Gréjecka 1/3, 02-019 Warszawa, Il pietro)

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 30.12.2013 r. do godz. 12.00. Na kopercie, w ktdrej

zfozona zostanie oferta, znajdowac sie powinna adnotacja: dla p. Bogny Witodarczyk,
nr postepowania 9/BMSWK/2013.
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IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
Zapytania, czytelnym pismem.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do
oferty. Dokument petnomocnictwa musi zawiera¢ wskazanie zapytania ofertowego, na
ktorego potrzeby zostato udzielone (tj. postepowania o udzielenie zamdwienia
nr 9/BMSWK/2013 na zapewnienie ustug hotelowych, cateringu oraz sal szkoleniowych z
odpowiednim  zapleczem  technicznym  wramach 36 dwudniowych  szkolen
w 9 powiatach:  kedzierzyrisko-kozielskim,  opolskim,  cztuchowskim,  stupskim,
bartoszyckim, efckim, gotdapskim, olsztyriskim i gorlickim). Wszystkie miejsca, w ktorych
Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.
Zaleca sie, aby wszystkie kartki oferty wraz z zatagcznikami i dokumentami sktadajgcymi
sie na oferte byty spiete, strony ponumerowane kolejnymi liczbami catkowitymi, a strony
zawierajgce tres¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

Pozadane jest utozenie dokumentéw zgodnie z kolejnoscig podang przez Wykonawce
w formularzu ofertowym.

Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty okreslone w pkt. VI Zapytania.

Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu skfadania ofert.

XIl. Informacje dotyczace walut, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy beda prowadzone w ztotych polskich,

w zwigzku z czym wszelkie wyliczenia w ofercie muszg by¢ wyrazone w tej walucie.

XIl. Ocena ofert

1.

Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce kryterium wyboru: catkowita cena brutto za
zrealizowanie zamdwienia. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg cena.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnien (o ile nie naruszy to
konkurencyjnosci) i poprawia¢ oczywiste omyfki.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych
i informacji.

Oferta, w ktérej Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
zawierajgca nieprawdziwe dane lub dane, ktérych Wykonawca nie poprawit w czasie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, podlega odrzuceniu.

Wszystkie oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie podlegajg ocenie i zostang
niezwtocznie zwrdcone bez otwierania.
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XIll. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia
Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw drogg e-mailowa
o wyniku postepowania. Wykonawce, ktdrego oferte wybrano, Zamawiajacy poinformuje

rowniez o terminie podpisania umowy (wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania). Strona | 7

Wykaz zatgcznikéw do Zapytania:
1) Zatacznik nr 1 — harmonogram szkolen (wraz z podang zaktadang liczbg uczestnikéw szkolen

w poszczegdlnych powiatach);

) Zatacznik nr 2 — wzdr formularza oferty;

3) Zatgcznik nr 3 —wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
) Zatacznik nr 4 — wzdér wykazu zorganizowanych konferencji (lub szkolen, spotkan itp.);
) Zatacznik nr 5 —wzdr umowy z Wykonawca.
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HARMONOGRAM SZKOLEN

Zatgcznik nr 1 do Zapytania

POWIAT KEDZIERZYNSKO-KOZIELSKI
zaktadana liczba oséb: 22
zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 10 pokoi dwuosobowych

1. szkolenie:  3-4 lutego 2014 r.

2. szkolenie:  17-18 marca 2014 r.
3. szkolenie:  28-29 kwietnia 2014 r.
4, szkolenie:  2-3 czerwca 2014 r.
POWIAT OPOLSKI

zaktadana liczba oséb: 26
zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 12 pokoi dwuosobowych

1. szkolenie:  30-31 stycznia 2014 r.
2. szkolenie:  24-25 lutego 2014 .
3. szkolenie:  20-21 marca 2014 r.
4. szkolenie:  26-27 maja 2014 r.
POWIAT CZLUCHOWSKI

zaktadana liczba oséb: 22
zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 10 pokoi dwuosobowych

1. szkolenie:  23-24 stycznia 2014 r.
2. szkolenie:  12-13 lutego 2014 .
3. szkolenie:  12-13 marca 2014 .
4. szkolenie:  21-22 maja 2014 .
POWIAT StUPSKI

zakftadana liczba oséb: 26
zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 12 pokoi dwuosobowych

1. szkolenie:  21-22 stycznia 2014 r.
2. szkolenie:  10-11 lutego 2014 .
3. szkolenie:  10-11 marca 2014 r.
4. szkolenie:  19-20 maja 2014 r.
POWIAT BARTOSZYCKI

zaktadana liczba oséb: 22
zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 10 pokoi dwuosobowych

1. szkolenie:  23-24 stycznia 2014 r.
2. szkolenie:  3-4 marca 2014 .

3. szkolenie:  24-25 marca 2014 r.
4. szkolenie:  28-29 maja 2014 r.
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POWIAT ELCKI

zaktadana liczba oséb: 18

zakladana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 8 pokoi dwuosobowych

1. szkolenie:  20-21 stycznia 2014 r.

2. szkolenie:  27-28 lutego 2014 . Strona | 9
3. szkolenie:  3-4 kwietnia 2014 r.

4. szkolenie:  26-27 maja 2014 r.

POWIAT GOLDAPSKI

zakftadana liczba oséb: 22

zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 10 pokoi dwuosobowych
1. szkolenie:  27-28 stycznia 2014 r.

2. szkolenie:  27-28 lutego 2014 r.

3. szkolenie:  17-18 marca 2014 r.

4. szkolenie:  26-27 maja 2014 r.

POWIAT OLSZTYNSKI

zakfadana liczba oséb: 22

zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 10 pokoi dwuosobowych
1. szkolenie:  23-24 stycznia 2014 r.

2. szkolenie:  3-4 lutego 2014 r.

3. szkolenie:  17-18 marca 2014 .

4. szkolenie:  5-6 maja 2014 r.

POWIAT GORLICKI

zakftadana liczba oséb: 18

zaktadana liczba pokoi: 2 pokoje jednoosobowe i 8 pokoi dwuosobowych
1. szkolenie:  6-7 lutego 2014 .

2. szkolenie:  10-11 marca 2014 .

3. szkolenie:  7-8 kwietnia 2014 .

4. szkolenie:  5-6 czerwca 2014 r.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Nazwa i adres Wykonawcy:

Przystepujagc do prowadzonego przez Fundacje Rozwoju Spofeczenstwa Informacyjnego
postepowania o udzielenie zamdwienia nr 9/BMSWK/2013 na zapewnienie ustug hotelowych,
cateringu oraz sal szkoleniowych 2z odpowiednim zapleczem technicznym w ramach
36 dwudniowych szkolen w 9 powiatach: kedzierzynsko-kozielskim, opolskim, cztuchowskim,
stupskim, bartoszyckim, etckim, gotdapskim, olsztyriskim i gorlickim,

os$wiadczam, ze zapoznatam/em sie z trescig niniejszego Zapytania Ofertowego wraz z zatacznikami
oraz gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig Zapytania za taczng cene
brutto:

..................................................... zt brutto
453 (03T 1 1= N /
wedtug ponizszej kalkulacji:

Koszt

Liczba jednostko- Koszt faczny
Lp. Ustuga Jednostka . brutto
jednostek wy brutto
w PLN
w PLN

Nocleg w pokoju jednoosobowym
1. wraz ze $niadaniem pokéj/doba 72
(4 szkolenia x 18 pokoi)

Nocleg w pokoju dwuosobowym
2. wraz ze $niadaniem pokdj/doba 360
(4 szkolenia x 90 pokoi)

Strona | 10

wyzywienie dla
Ustuga cateringowa jednej osoby

(4 szkolenia x 198 os6b) podczas jednego

szkolenia

792
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Zapewnienie sal szkoleniowych
z odpowiednim zapleczem
8. P . P doba 72
technicznym
(9 sal x 4 szkolenia x 2 dni)
LACZNIE
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Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ....... stronach.

Adres Wykonawcy, na ktory nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencije:

(miejscowosé, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania

OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Przystepujagc do prowadzonego przez Fundacje Rozwoju Spofeczenstwa Informacyjnego
postepowania o udzielenie zamdwienia nr 9/BMSWK/2013 na zapewnienie ustug hotelowych,
cateringu oraz sal szkoleniowych z odpowiednim zapleczem technicznym w ramach
36 dwudniowych szkolen w 9 powiatach: kedzierzynsko-kozielskim, opolskim, cztuchowskim,
stupskim, bartoszyckim, etckim, gotdapskim, olsztyriskim i gorlickim,

oswiadczam, ze:

a. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b. zapewnie hotele Iub obiekty hotelarsko-szkoleniowe zadekwatnym do zamodwienia
potencjatem technicznym, umozliwiajgcymi przeprowadzenie w nich wszystkich elementéw
zaméwienia (noclegi, catering, sale szkoleniowe z odpowiednim zapleczem technicznym);

c. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;
nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia w oparciu o zapisy
zawarte w art. 24 ust. 1i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

e. akceptuje bez zastrzezer wzér umowy, stanowigcy zatacznik nr 5 do Zapytania.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqcznik nr 4 do Zapytania

OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Przystepujac do prowadzonego przez Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego postepowania o udzielenie zamdéwienia nr 9/BMSWK/2013 na
zapewnienie ustug hotelowych, cateringu oraz sal szkoleniowych z odpowiednim zapleczem technicznym w ramach 36 dwudniowych szkolen
w 9 powiatach: kedzierzynsko-kozielskim, opolskim, cztuchowskim, stupskim, bartoszyckim, etckim, gotdapskim, olsztynskim i gorlickim,

os$wiadczam, ze nalezycie zorganizowatem/am co najmniej 5 konferencji (lub szkolen, spotkan itp.) dla co najmniej 20 oséb kazda (z zapewnieniem ustugi
hotelowej, cateringowe] i zapewnieniem sal konferencyjnych i/lub szkoleniowych z odpowiednim zapleczem technicznym).

Data realizacii Wartos¢
Nazwa konferencji (lub szkolenia, spotkania itp.) . ata realizac]| Liczba PP
L.p. 2o . Nazwa, adres zleceniodawcy (od - do) N zamowienia
wraz z krétkim opisem uczestnikow
brutto
1.
2.
3.
4.
5.
Do wykazu zatgczam referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie oraz warto$¢ powyzszych zaméwien.
Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajgcego podanych powyzej danych.
(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
UEttntherem Ministerstwo
eea Kultury
Frmwswn ROZNORODNOSCI i Dziedzictwa
grants TRrTvSIYCZNE] Narodowegos

Finansowane z funduszy EOG, pochodzacych z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii, oraz $rodkéw krajowych.
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UMOWA NR .....oocerrirennniiinsnennennnnsanes

Zatgcznik nr 5 do Zapytania

W dniu e w Warszawie pomiedzy:

Fundacjg Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego z siedzibg pod adresem: ul. Gréjecka 1/3, 02-019
Warszawa, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS: 0000303048, posiadajgcg numer identyfikacji podatkowej
NIP: 525-242-41-91, zwang dalej w tresci umowy ,,Zamawiajacym”,

reprezentowang przez:

Rafata Andrzeja Kramze — Prezesa Zarzadu,

Jacka Krélikowskiego — Wiceprezesa Zarzadu

zostata zawarta umowa, zwana dalej ,,Umow3g”, o tresci nastepujacej:

§1
1. Umowa realizowana jest w ramach projektu "Biblioteka miejscem spotkan wielu kultur",
dofinansowanego ze srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(w skrécie EOG) 2009-2014 w ramach programu "Promowanie rdznorodnosci kulturowej
i artystycznej w ramach europejskiego dziedzictwa kulturowego" (PL09).
2. Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego Zapytania Ofertowego nr ...

§2
6. Przedmiotem Umowy jest zapewnienie:
a. ustug hotelowych,
b. cateringu,
c. sal szkoleniowych z odpowiednim zapleczem technicznym.

7. Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca zapewni ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, w ramach
36 (stownie: trzydziestu szesciu) dwudniowych szkolen w 9 (stownie: dziewieciu) powiatach:
kedzierzynsko-kozielskim, opolskim, cztuchowskim, stupskim, bartoszyckim, etckim, gotdapskim,
olsztyriskim i gorlickim.

8. Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie odbywato sie sukcesywnie w ramach
zaplanowanych przez Zamawiajgcego szkolen w okresie obowigzywania Umowy.

9. Przedmiot Umowy wykonany zostanie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym

etk .. @ Ministerstwo
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Finansowane z funduszy EOG, pochodzacych z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii, oraz $rodkéw krajowych.
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(i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z Ofertg i ewentualnymi
wyjasnieniami do niej ztozonymi przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego
wraz z wyjasnieniami i zmianami stanowia Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy, natomiast kopia
Oferty wraz z wyjasnieniami stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy,
przewaza tre$¢ Zapytania ofertowego (wraz z ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami
do Zapytania).

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia jej podpisania do dnia 30 czerwca 2014 r.

§3
Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
w zakresie objetym Przedmiotem Umowy oraz, ze posiada odpowiedniag wiedze, mozliwosci
osobowe i zaplecze techniczne konieczne do prawidtowego zrealizowania przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy z najwyzszg starannoscig oraz
do wykonywania innych czynnosci lub polecen zwigzanych z realizacjg Umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do przestania Zamawiajgcemu potwierdzenia dokonania wstepne;j
rezerwacji wraz z numerami rezerwacji dla terminéw pierwszych szkoleh w kazdym z powiatéw
w ciggu 3 dni od dnia podpisania Umowy.
Wykonawca gwarantuje, iz inne wydarzenia odbywajgce sie w tych samych hotelach lub
obiektach hotelarsko-szkoleniowych, w ktérych zapewniony zostanie pobyt uczestnikdw szkolen,
nie beda zaktdcaty realizacji Przedmiotu Umowy.
Wykonawca zapewnia, ze w trakcie realizacji Umowy w hotelach lub obiektach hotelarsko-
szkoleniowych nie bedg prowadzone zadne remonty lub podobne prace, z wytaczeniem zdarzen
losowych i awarii, ktdre wymagajg natychmiastowego usuniecia.
Wykonawca, na wniosek Zamawiajgcego, dokona zmiany hotelu lub obiektu hotelarsko-
szkoleniowego na inny, odpowiadajgcy standardowi okreslonemu przez Zamawiajacego,
w przypadku, gdy dany hotel lub obiekt hotelarsko-szkoleniowy uzyska negatywng lub niska
ocene Zamawiajgcego.
Zmiana hotelu lub obiektu hotelarsko-szkoleniowego, o ktérej mowa w ust. 6, nie moze
skutkowac podwyzszeniem ceny oferowanej przez Wykonawce w tresci ztozonej oferty.

§4
Przed kazdym szkoleniem Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczenia Wykonawcy droga
elektroniczng, na adres e-mail: ..................., zgtoszenia rezerwacji (do 3 dni przed kazdym
szkoleniem), w ktérym zostang okreslone szczegétowe dane (dane oséb, ktérych dotyczy
rezerwacja, liczba zamawianych pokoi oraz positkow).
Wykonawca potwierdza drogg elektroniczng, na adres e-mail ..........ccc.u...... , przyjecie rezerwacji
w terminie 24 godzin od daty jej otrzymania.
Wszelka korespondencja o charakterze roboczym (do ktdrych nie nalezg oswiadczenia woli
wywotujgce skutki prawne), wymieniana pomiedzy Stronami w toku wykonywania Umowy,
bedzie dostarczana pocztg elektroniczng do nizej wymienionych osdb, na adresy:
Do Zamawiajgcego:
Bogna Wtodarczyk — koordynatorka projektu
e-mail: bogna.wlodarczyk@frsi.org.pl, tel. 22 579-16-19, kom. 722-002-115

Settusren .. @ Ministerstwo
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Joanna Wocisto — koordynatorka szkolen

e-mail: joanna.wecislo@frsi.org.pl, tel. 22 579-16-19, kom. 600-334-896

Do Wykonawcy:

Zmiana przez jedng ze Stron os6b wskazanych w ust. 3 badz danych dotyczacych tychze osob nie gyrona | 16
stanowi zmiany Umowy w rozumieniu § 9 ust. 6, przy czym Strona powinna zawiadomi¢ drugg
Strone o tym fakcie, przesytajgc na adres e-mail stosowne zawiadomienie. Zmiana wywotuje
skutki dla kazdej ze Stron z chwilg potwierdzenia doreczenia zawiadomienia.

Osoby wskazane przez Zamawiajgcego w ust. 3 s3 odpowiedzialne za biezgcg komunikacje
i wspotprace z Wykonawcg, w tym upowaznione do sktadania w jego imieniu samodzielnie
oswiadczen w zakresie wymaganym dla wykonania Umowy, z wytgczeniem oswiadczen woli
wywotujgcych skutki prawne.

Oswiadczenia woli wywotujgce skutki prawne Strony majg obowigzek sobie dorecza¢ na adresy
wskazane na wstepie Umowy osobiscie, listem poleconym lub pocztg kurierskg — za
potwierdzeniem odbioru.

§5
Wykonawca bedzie wystawiat zbiorczg fakture raz w miesigcu, za swiadczenie ustug w ramach
szkolen zakonczonych w danym miesigcu.
Ptatnos¢ wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy nastgpi na podstawie prawidtowo
wystawionej i dostarczonej faktury VAT.
Wraz z fakturg Wykonawca przedtozy specyfikacje zrealizowanych w danym miesigcu zaméwien,
tj. liste hoteli lub obiektéw hotelarsko-szkoleniowych, w ktérych zrealizowano szkolenia wraz
z wykorzystang w kazdym z nich liczbg pokoi, liczbg oséb korzystajgcych z cateringu oraz sali
szkoleniowej.
Zaptata nastgpi przelewem na numer rachunku bankowego podanego przez Wykonawce w tresci
faktury VAT, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia jej Zamawiajgcemu. Dniem zaptaty jest
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia
odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia.

§6
Za zrealizowanie catego Przedmiotu Umowy (z zastrzezeniem §6 ust. 4), Zamawiajacy
zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy taczng kwote brutto: .......ccceeecviieeeeiiiieeeecciieee. ztotych
(STOWNIE: et )t e, ZE netto + . %VAT.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej i zgodnej z Umowa oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci koszty ustug wymienionych w § 2 niniejszej Umowy, opisane doktadnie
w punkcie Ill Zapytania ofertowego.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia (bez konsekwencji finansowych)
zakresu zamoéwienia dotyczacego poszczegdlnych szkolen (przyktadowo: rezygnacja z czesci
positkdw inoclegéw) oraz — w wyjatkowych sytuacjach — zmiany termindw poszczegdlnych
szkolen.

W przypadku zmniejszenia/zwiekszenia liczby uczestnikébw oraz liczby pokoi Wykonawcy

Settusren Ministerstwo
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przystuguje odpowiednio zmniejszenie/zwiekszenie wynagrodzenia zgodnie z faktycznie
zrealizowang ustuga, na podstawie cennika z formularza ofertowego. Pozostata czes¢
wynagrodzenia jest niezmienna. Zmiana taka nie jest traktowana jako zmiana Umowy i nie
wymaga jej aneksowania.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci opisanych powyzej, skutkujacych niezrealizowaniem g4.0na | 17
Przedmiotu Umowy w catosci, tj. w iloSciach podanych w Zatgczniku nr 1 do Zapytania,
Wykonawcy nie bedzie z tego tytutu przystugiwaé odszkodowanie.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze nie pokrywa kosztdw ewentualnych zamédwien i ustug ztozonych przez
osoby korzystajgce z ustug hotelarskich w ramach niniejszej Umowy tj. uczestnikdéw szkolen oraz
prowadzgcych szkolenia, a nie objetych Umowsa, takich jak korzystanie z telefonédw znajdujgcych
sie w pokojach, mini baru czy innych odptatnych ustug Swiadczonych przez Wykonawce.

§7

1. Zamawiajacy jest uprawniony do pisemnego rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia
w przypadku:

a. rozwigzania umowy o dofinansowanie, na podstawie ktdrej jest finansowana Umowa;

b. niewykonywania lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce, przy czym
Zamawiajacy zachowuje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20 %
wartosci wynagrodzenia umownego.

2. Za niewykonanie badZ nienalezyte wykonanie ustugi bedzie uznane stwierdzenie przez
Zamawiajgcego brakow/wad jakosciowych lub ilosciowych $wiadczonych ustug, takich jak:

a. niespetnienie przewidzianych w Zapytaniu Ofertowym wymogdéw okreslonych dla miejsca
Swiadczenia ustugi, a w szczegdlnosci: standardu i wyposazenia hoteli lub obiektow
hotelarsko-szkoleniowych, w tym standardu i wyposazenia pokoi oraz sal szkoleniowych
z odpowiednim zapleczem technicznym;

b. niespetnienie przewidzianych w Zapytaniu Ofertowym wymogdéw dla ustugi cateringowej,
w tym: brakdéw w zakresie sktadnikéw ustalonego menu.

3. Odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy wytgczajg
jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ i ktédrym nie mozna byto
zapobiec przy zachowaniu nawet najwyzszej starannosci.

4. Termin ,sita wyzsza” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane, blokady,
powstania, zamieszki, epidemie, osuniecia gruntu, trzesienia ziemi, powodzie, wybuchy i inne
podobne nieprzewidywalne zdarzenia poza kontrolg ktérejkolwiek ze Stron i ktérym zadna ze
Stron nie mogta zapobiec.

§8
1. Zamawiajgcemu niezaleznie od innych uprawnien czy roszczen przystugujg kary umowne

w nastepujacych sytuacjach:

a. naruszenia obowigzkéw okreslonych w § 9 ust. 1 niniejszej Umowy — kara umowna
w wysokosci 2 000 zt (stownie: dwa tysigce zt) za kazde naruszenie;

b. naruszenia obowigzkéw okreslonych w § 9 ust. 2 niniejszej Umowy — kara umowna
w wysokosci 2 000 zt (stownie: dwa tysigce zt) za kazde naruszenie;

c. naruszenia obowigzkéw okreslonych w § 3 ust. 2-5 niniejszej Umowy — kara umowna
w wysokosci 1 000 zt (stownie: jeden tysigc zt) — za kazde naruszenie;
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d. naruszenia obowigzkéw okreslonych w § 4 ust. 2 niniejszej Umowy — kara umowna
w wysokosci 200 zt (stownie: dwiescie zt) — za kazde naruszenie;

niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkdw umownych zwigzanych z organizacjg

danego szkolenia przez Wykonawce — kara umowna w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto za

szkolenie, ktdérego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie dotyczy. Zastosowanie niniejszej

kary nie wyfgcza uprawnienia Zamawiajgcego do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia;

Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé

zastrzezonych kar umownych.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracania kar umownych i odszkodowan

z wynagrodzenia Wykonawcy bez dodatkowych wezwan.

§9
Wykonawca zobowigzuje sie zarowno w okresie obowigzywania niniejszej Umowy, jak i po jej
wygasnieciu do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych niniejszej Umowy
oraz pozostatej dziatalno$ci Zamawiajgcego.
Wykonawca, na zgdanie podmiotéw kontrolujgcych Zamawiajgcego zobowigzany jest do
udostepniania wszelkiej dokumentacji dotyczacej realizacji niniejszej Umowy.
Wszelkie ewentualne spory miedzy Stronami, wynikajgce z niniejszej Umowy, powinny by¢
rozwigzane bez zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.
W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sgd powszechny wifasciwy dla
Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych w Umowie bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

§10
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Wykaz zatgcznikéw:

1. Zapytanie ofertowe nr .........ccccueuee.. ;
2. Oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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