Pierwsze kroki w świecie Internetu
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Cz. 5. Praca ze stronami „Ulubionymi” 
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Ulubione

Zakładka Ulubione umożliwia szybki dostęp do często odwiedzanych stron. Po dodaniu strony internetowej do listy ulubionych można ją odwiedzić, klikając w jej nazwę na liście ulubionych zamiast wpisywać jej adres ręcznie lub wyszukiwać przy pomocy wyszukiwarki. 

Dodawanie stron do Ulubionych

Jeśli chcemy dodać oglądaną właśnie stronę do Ulubionych, możemy:

1. z paska menu wybrać opcję Ulubione a następnie Dodaj do Ulubionych.
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1. kliknąć przycisk Ulubione, a następnie opcję Dodaj do ulubionych.
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Po wybraniu opcji Ulubione / Dodaj do ulubionych zostanie wyświetlone okno Dodawanie ulubionych. Dzięki znajdującym się w nim opcjom możemy nie tylko nadać swoją nazwę dodawanej do Ulubionych stronie, ale też zapisać ją w odpowiednim folderze (istniejącym lub nowo założonym).
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Warto zwrócić uwagę na to, że w polu Nazwa zostaje wyświetlona domyślna nazwa dodawanej strony, ale można ją dowolnie zmieniać.

Przyjrzyjmy się teraz opcji Utwórz w:, która jest prezentowana w formie listy rozwijalnej. Żeby ją rozwinąć, należy kliknąć w ikonę [image: image12.png]NA ATORZ%i
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. Wówczas wyświetlona zostanie zawartość Ulubionych (strony internetowe, foldery).
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Aby zapisać dodawaną stronę w odpowiednim, istniejącym już folderze, wystarczy kliknąć jego nazwę lewym klawiszem myszy. Lista zostanie „zwinięta”, a nazwa wybranego przez nas folderu pojawi się w polu Utwórz w:.

Uwaga!

Jeśli chcemy dodać stronę bezpośrednio do folderu Ulubione, nie ma potrzeby rozwijania listy, gdyż jest on domyślnie ustawiony jako miejsce zapisu linku do strony (jego nazwa już znajduje się w polu Utwórz w:)

Po określeniu miejsca zapisu linku do strony (wybraniu folderu) klikamy w przycisk Dodaj.
Uwaga!

Można także dodać stronę do listy ulubionych, korzystając ze skrótów klawiszowych CTRL+D.
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W oknie Dodawanie ulubionych znajduje się jeszcze jedna opcja, o której warto wspomnieć – Nowy folder. Jak sama nazwa wskazuje, korzystamy z niej, gdy chcemy utworzyć w Ulubionych nowy folder do zapisu linków do stron internetowych. Po kliknięciu w klawisz Nowy folder zostanie wyświetlone okno Tworzenie folderu, w którym przy pomocy opcji Nazwa folderu nadamy nowemu folderowi nazwę, a przy pomocy rozwijalnej listy Utwórz w: zdecydujemy o jego lokalizacji. W celu ulokowania nowego folderu w odpowiednim miejscu rozwijamy listę Utwórz w:, najeżdżamy kursorem na okno z nazwą folderu, w którym ma być zapisany nowy folder, i klikamy lewym klawiszem myszy.
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Po wykonaniu powyższych czynności - nadaniu nazwy i ustaleniu lokalizacji - klikamy w przycisk Utwórz.

Przykładowe zadanie

1. Proszę utworzyć w Ulubionych dwa foldery. Jeden proszę nazwać Wiadomości, a drugi Urzędy.

2. Proszę wyszukać strony www.wp.pl oraz www.onet.pl i dodać je do folderu Wiadomości.

3. Korzystając z wyszukiwarki Google proszę znaleźć stronę Urzędu Miasta (Gminy) w Pani / Pana miejscowości i zapisać link do niej w folderze Urzędy.

Jak organizować swoje „ulubione”?

Przeglądarka Internet Explorer daje możliwość organizowania zgodnie z osobistymi preferencjami i zarządzania zgromadzonymi w Ulubionych linkami do stron internetowych. Aby skorzystać z tej możliwości, należy z paska menu wybrać opcję Ulubione a następnie Organizuj ulubione. Zostanie wówczas wyświetlone okno dialogowe Organizowanie ulubionych zawierające listę ulubionych stron i folderów, w których zostały umieszczone wybrane linki.


Z poziomu okna Organizowanie ulubionych można wykonywać następujące czynności:

1. Otworzyć folder. W tym celu proszę najechać kursorem na nazwę wybranego folderu i kliknąć lewym klawiszem myszy. Wybrany folder „rozwinie się” ukazując, jakie zawiera linki. 

2. Tworzyć nowe foldery. Proszę kliknąć przycisk Nowy folder, wpisać nazwę nowego folderu w polu, które się pojawi (Rysunek poniżej), a następnie naciśnąć klawisz ENTER.


Uwaga!

Nowy folder jest tworzony w miejscu (folderze), które jest w danej chwili podświetlone. Na rysunku powyżej jest zilustrowana sytuacja, gdy przed wybraniem opcji Nowy folder zaznaczono istniejący folder Wiadomości, a zatem nowy folder stał się „podfolderem” Wiadomości.

3. Przenosić ulubione z jednego miejsca Ulubionych w drugie. W tym celu należy wybrać link do strony lub folder (podfolder), który chcemy przenieść klikając w niego lewym klawiszem myszy, a następnie kliknąć przycisk Przenieś. Wyświetlone zostanie okno Przeglądanie w poszukiwaniu folderu (rysunek poniżej).

Proszę wybrać folder, do którego zostanie przeniesiony zaznaczony wcześniej element, kliknąć w jego nazwę lewym klawiszem myszy, a następnie kliknąć OK. 

4. Zmienić nazwę łącza (linku) lub folderu. Aby to zrobić, należy wybrać link do strony lub folder (klikając w niego lewym klawiszem myszy), następnie kliknąć przycisk Zmień nazwę. Dotychczasowa nazwa zostanie pokazana w oknie z możliwością zmiany, gdzie należy wprowadzić nową nazwę. Aby nowa nazwa została zatwierdzona, naciskamy klawisz ENTER.

5. Usuwać łącza i foldery, w tym celu klikamy link do strony lub folder, który chcemy usunąć, następnie klikamy przycisk Usuń. Zostanie wyświetlone okno Potwierdzenie usunięcia pliku, gdzie należy wybrać klawisz Tak, aby usunąć wybrany element.

6. Kiedy skończymy reorganizowanie swoich ulubionych łączy do stron internetowych, klikamy przycisk Gotowe. 

Zadanie

W założonym w poprzednim zadaniu folderze Wiadomości załóż podfolder Gazety.

Udostępnianie ulubionych

Ulubione, zwane również zakładkami, ułatwiają łączenie się z często odwiedzanymi stronami. Gdy korzystamy z przeglądarki Internet Explorer na kilku komputerach, możemy w prosty sposób zapisać listę ulubionych na jednym komputerze i przenieść ją do innego. Aby zaimportować lub wyeksportować Ulubione, należy:
1. Otworzyć przeglądarkę Internet Explorer.
2. Kliknąć przycisk Ulubione, następnie opcję Dodaj do ulubionych i polecenie Importuj i eksportuj.




3. Postępować zgodnie z instrukcjami wyświetlanymi w oknie Ustawienia importu/eksportu. Domyślnie kreator importu / eksportu tworzy standardowy plik HTML o nazwie bookmark.htm i zapisuje go w folderze Moje dokumenty.
4. Aby udostępnić lub przenieść ulubione z jednego komputera na inny, należy wyeksportować lub skopiować plik Bookmark.htm, następnie zaimportować (np. z pamięci przenośnej) na nowym komputerze.
5. Aby wydrukować listę ulubionych, proszę utworzyć plik Bookmark.htm w programie Internet Explorer i kliknąć przycisk Drukuj.
Na podstawie plików pomocy przeglądarki Internet Explorer opracowała Anna Szeląg

Publikacja została sfinansowana ze środków pochodzących z darowizny Departamentu Stanu USA. 
Zawarte w niej opinie, stwierdzenia i konkluzje wyrażają przekonania autora/autorów i niekoniecznie odzwierciedlają stanowisko Departamentu Stanu USA.  
Foldery służą do organizowania ulubionych linków w grupy tematyczne








