Czy wszystko zostało przygotowane? - lista sprawdzająca
	1
	Zgłosiłem/zgłosiłam, że wezmę udział w Tygodniu z Internetem (od 7 do 19 marca na www.biblioteki.org będzie można zgłosić chęć udziału w akcji – rejestracja nie jest obowiązkowa, ale dzięki niej będzie można np. łatwiej pozyskać wolontariuszy).
	

	2
	Zostały przeprowadzone działania promocyjne (plakaty, ulotki, informacja prasowa, zaproszenia, informacje na witrynach internetowych itd.).
	

	3
	Zostały zebrane zgłoszenia od uczestników (opcjonalnie).
	

	4
	Wybrana została osoba do poprowadzenia spotkania. 
	

	5
	Wolontariusze potwierdzili obecność, znają swoje zadania, są przygotowani.
	

	6
	Goście specjalni i dziennikarze potwierdzili obecność.
	

	7
	Sprzęt (komputer z dostępem do Internetu, podłączony do rzutnika i głośniczków) jest skompletowany i sprawdzony.
	

	8
	Prędkość Internetu została przetestowana. 
	

	9
	Wiemy, jak działają serwisy potrzebne podczas spotkania.
	

	10
	Działanie formularza rejestrującego udział w „Tygodniu z Internetem 2012” zostało sprawdzone.
	

	11
	Osoba prowadząca spotkanie zna swoje zadania, ma wydrukowany dokument „INSTRUKCJA” oraz dokument „TEKSTY”. 
	

	12
	Osoba prowadząca, wolontariusze i inni organizatorzy zapoznali się dokładnie ze scenariuszem, poszczególnymi stronami internetowymi, zadaniami. Na komputerze mają otwarty slajd powitalny i dokument „LINKI”.
	

	13
	Ustawienie mebli i sprzętu w sali jest zaplanowane, osoby odpowiedzialne za aranżację - wyznaczone.
	

	14
	Lista obecności jest wydrukowana i wyłożona przy wejściu.
	

	15
	Poczęstunek został zamówiony /zorganizowany (opcjonalnie).
	

	16
	Dla drużyn przygotowane są: pisaki, kartki z nazwami drużyn, naklejki.
	

	17
	Nagrody / dyplomy są przygotowane.
	

	18
	Ulotki z listą ciekawych linków zostały wydrukowane i wyłożone przy wyjściu.
	

	19
	Aparat fotograficzny do robienia pamiątkowych zdjęć jest przygotowany i sprawny (ma naładowaną baterię i wolne miejsce na karcie pamięci).
	

	20
	Wydrukowane są arkusze do zebrania wypowiedzi przynajmniej jednego uczestnika i – opcjonalnie - jednego wolontariusza dla tych organizatorów spotkań, którzy chcą wziąć udział w konkursie „Co trzy głowy to nie jedna!” – szczegóły konkursu na www.biblioteki.org)
	


