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Warto wiedzieć: 

1. Wniosek jest aktywny przez 22 minuty, jeżeli w tym czasie nie zostanie podjęte żadne działanie, to wniosek przestanie być aktywny, 

niezapisane dane zostaną utracone i trzeba będzie zalogować się ponownie. Licznik czasu znajduje się w prawym górnym rogu i jest widoczny 

po wpisaniu hasła i zalogowaniu się. 

2. Tylko kliknięcie któregoś z klawiszy u dołu wniosku z poleceniem Zapisz powoduje zapisanie danych w pamięci systemu. 

3. Wniosek jest już wypełniony danymi teleadresowymi biblioteki, jednak należy uważnie je sprawdzić i bez obaw zmienić tam, gdzie są 

niepoprawne. 

4. Pola oznaczone * są obowiązkowe. Jeżeli pole będzie niewypełnione, system zakreśli je na pomarańczowo i wskaże jako konieczne do 

wypełnienia. 

 

     

To jest karta tytułowa, gdzie musicie Państwo 

dokonać rejestracji swojej biblioteki wpisując 

hasło przesłane w emailu i liście.  

 

 

 

 

W tym miejscu należy wpisać hasło przesłane 

do każdej biblioteki uprawnionej do 

uczestnictwa w Projekcie.      

 

 

Po wpisaniu hasła przesłanego przez FRSI 

możecie Państwo ustalić sobie nowe hasło 

i login.      
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Po wpisaniu hasła znajdziecie się Państwo w 

Wirtualnym Segregatorze swojej biblioteki, jej 

nazwa będzie widniała w prawym górnym 

rogu.  

 

 

 

 

 

Należy kliknąć na Formularz – wniosek, a 

następnie potwierdzić, czy  wyświetlone dane 

województwa, powiatu i gminy są prawidłowe. 

Po zaznaczeniu odpowiedzi  Tak i kliknięciu 

klawisza Dalej przechodzimy do kolejnej karty 

wniosku. 

 

Jeśli nie są prawidłowe, po zaznaczeniu 

odpowiedzi Nie i kliknięciu klawisza Dalej 

pojawi się instrukcja, aby skontaktować się  

z infolinią Programu. 
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Regulamin jest dostępny w wygodnej wersji do 

wydruku lub w przewijanym okienku oraz na 

stronie Projektu. 

Zapoznanie się z Regulaminem,  

zaakceptowanie go oraz wyrażenie zgody na 

przetwarzanie danych uruchamia możliwość 

przejścia do dalszej części wniosku. 
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W tym miejscu proszę wybrać  liczbę 

placówek bibliotecznych (biblioteka 

główna i filie). 
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Tutaj wybieracie Państwo sytuację  

organizacyjną właściwą dla 

biblioteki.  

Jeżeli biblioteka działa w ramach 

innej instytucji, we wniosku 

uaktywnią się dodatkowe pola 

adresowe związane z reprezentacją 

formalną  i adresem - widać to na 

kolejnej stronie.  
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W przypadku, kiedy biblioteka działa  

w ramach innej instytucji, zapytamy 

Państwa we wniosku o dane 

Dyrektora biblioteki / Kierownika – 

tutaj należy wpisać dane osoby 

faktycznie na co dzień kierującej 

pracą biblioteki. 

 

Na adres e-mail podany tutaj będą 

przychodzić ważne informacje 

związane z aplikowaniem do 

Projektu. 

 

 

 

 

Zapytamy także o dane Dyrektora 

całej instytucji  

– czyli osoby reprezentującej 

formalnie instytucję i bibliotekę. 
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W przypadku, gdy biblioteka działa  

w ramach innej instytucji, zapytamy 

także o to, czy mieści się pod tym 

samym adresem. Jeżeli zaznaczona 

zostanie odpowiedź Nie, to pojawią 

się pola do wpisania adresu 

biblioteki. 
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Na kolejnej karcie wniosku zapytamy o 

liczbę pracowników biblioteki i jej 

wszystkich filii. Prosimy o uwzględnianie 

także osób pracujących na niepełny etat. 
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To jest część opisowa wniosku i dotyczy 2 

działań biblioteki, którymi chcielibyście 

Państwo się pochwalić.  

Na 2 opisy macie Państwo do dyspozycji 

łącznie 1500 znaków ze spacjami. 

 

Te opisy będą oceniane przez Komisję. Od ich 

jakości zależy to, ile punktów otrzyma Państwa 

wniosek. Od ilości punktów zależy natomiast 

przyjęcie do Projektu Państwa biblioteki . 

 

 

Uwaga: Przy każdym polu znajduje się 

dodatkowy klawisz Zapisz, prosimy o jego 

częste używanie, tak aby żaden z cennych 

opisów nie został utracony 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na dole znajduje się licznik znaków, pomocny 

w stworzeniu zwięzłych opisów. Zalecamy 

wykorzystanie maksymalnej liczby 2000 

znaków. 
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Oprócz opisu 2 działań będą jeszcze 3 

pytania, na które prosimy udzielić 

odpowiedzi.  

 

Na każde pytanie będziecie mieli 

Państwo limit 1500 znaków. 

 

Te odpowiedzi będą oceniane przez 

Komisję. Od ich jakości zależy to, ile 

punktów otrzyma Państwa wniosek. Od 

ilości punktów zależy natomiast 

przyjęcie do Projektu Państwa 

biblioteki.  
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W kolejnej części wniosku zapytamy o dane Urzędu Gminy 

oraz o: 

• Wójta/Burmistrza – który będzie podpisywał 

wniosek do Programu 

 

 

 

 

 

• Osoby odpowiedzialnej za sprawy informatyczno-

techniczne w Urzędzie Gminy lub bibliotece – ta 

osoba będzie wspierać dyrekcję biblioteki w 

prawidłowym odbiorze sprzętu 

teleinformatycznego 
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Kolejny krok to potwierdzenie listy zobowiązań, które będą także częścią wydrukowanego wniosku (po jego ukończeniu).   

Lista zobowiązań jest zawarta także w Regulaminie naboru do Projektu „RozPRACUJ to z biblioteką”.  

Potwierdzenie, że wyraża się wolę spełnienia zobowiązań, umożliwia przejście do ostatniego kroku we wniosku.  
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Kliknięcie klawisza Zakończono pracę 

nad wnioskiem – drukuj finalny wniosek 

zamyka możliwość edycji danych we 

wniosku i otwiera okienko z plikiem 

wniosku do wydruku. 


