Witryny Google (Google Sites) - bezptatny internetowy edytor stron internetowych, ktory

pozwala uzytkownikowi bardzo szybko i tatwo stworzy¢ strone internetowa, ktéra bedzie dostepna pod
adresem (domyslnie) http://sites.google.com/site/twojanazwa. Kazdy uzytkownik ma do dyspozycji 100
MB na grafiki, inne pliki i tresci przechowywane na serwerze. Najwieksze zalety Witryn Google to:

>> Tworzenie stron jednym kliknieciem,

>> Bez znajomosci kodu HTML,

>> Wyglad i funkcjonalnos¢, ktére mozna dostosowaé,
»> Ustawienia dostepu do informacji i ich udostepniania.

Aby zaczg¢, zaloguj sie na swoje konto Google pod adresem: sites.google.com.

GO Sle “ +Piotr ' +

Witryny o 2

7 P D anacy cia nad 1iRaIArTanian ant iSRRIy
m Zastanawiasz sie nad utworzeniem witryny internetowe;j”

Mozliwe zastosowania

»

D

Witryny Google sg dostepne bezptatnie i oferujg

Moje witryny tatwy sposob tworzenia i udostepniania stron Wltryn
o internetowych. Wiecej informacji

Usuniete witryny Planuj spotkania i dziatania

Udostepniaj informacje w bezpiecznym
intranecie firmowym

Wspotpracuj nad projektem zespotowym

Pozostan w kontakcie z rodzing

Wiecej informacji o Witrynach Google

Po utworzeniu swoim pierwszych witryn zobaczysz je w tym miejscu.

1. Aby utworzy¢ swojg pierwszg witryne kliknij przycisk m znajdujacy sie po lewej stronie
ekranu. Nastepnym krokiem bedzie nadanie nazwy witrynie.

2. Mozesz w tym miejscu wybraé¢ szablon na jakim bedzie sie opierata witryna lub pozostawic
domysine ustawienia, czyli "Pusty szablon". Najwazniejsze jest jednak nadanie nazwy witrynie i
podanie adresu URL Twojej nowej witryny (tylko mate i wielkie litery oraz cyfry od 0 do 9). Adres
URL bedzie miat postac: sites.google.com/site/twojanazwa.
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Anuluj

Wybierz szablon do uzycia:

.‘((

\

Pusty szablon

Przegladaj
galerie

Classroom site Q

Nazwij swojg witryne:

<=

Lokalizacja witryny — adresy URL moga zawierac jedynie nastepujace znaki: A-Z, a-z, 0-9

https://sites.google.comisite/

i )

3. Ponizej mozesz wybra¢ motyw witryny, czyli to jak strona bedzie wygladata. Motyw to

zestaw/pakiet gotowych rozwigzan zwigzanych z wygladem i estetykg strony. Kliknij "Wybierz

motyw" i wybierz z listy.

Mazwi] swojg witryne:

Gminna Biblioteka Public:

Lokalizacja witryny — adresy URL moga zawierad jedynie nastepujgce znaki: A-Z, a-z, 0-9

https:/sites.google.com/sitel

= Whybierz motyw

Marty

bibliotekatulczyn

1 E

Gdra lodowa Otwidrz Sky

Rounders
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4. Oproécz motywu, mozesz dodac krétki opis witryny. W tym celu kliknij "Wiecej opcji".

Pasta do zebow Patchwork kafelki Lody mietowe

Wartos¢ domysina
uruchamiania

= Wiecej opcji

Opis witryny

Tresc te] witryny jest przeznaczona tylko dla dorostych.

5. Pozostato przepisac kod i klikng¢ "Utworz" u géry i... gotowe:-) Twoja witryna zostata utworzona!

Piotr Zdunski =

Strona g#éwna Zaktualizewano minute temu P ¢ . ©) vdostepni

Gminna Biblioteka
- -
Publiczna w Tulczynie T e

Strona giowna

Strona giéwna

| Technologia
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Nowa witryna

Aby administrowac¢ swojg witryng musisz poznaé trzy przyciski: edytuj strone, nowa strona i wiecej
czynnosci. Sg one widoczne w gornej czesci ekranu po zalogowaniu sie.

Edytuj strone

1. Aby zmienié co$ na widocznej stronie, np. dodad tekst albo zdjecie, kliknij kredke "edytuj strone".
O e

2. Po chwili zobaczysz te samg strone w trybie edycji. Jest on bardzo intuicyjny. Mozesz w nim
pracowac jak w edytorze tekstu (np. Microsoft Word). Kiedy skorczysz wprowadza¢ zmiany, nacisnij
przycisk "Zapisz" u gory.

Piotr Zdunski +

Strona g*owna kopia robocza zapizana o 09:52 m Anuluj

Wstaw Format Tabela Uklad Pomoc

)
:
0
i
i
i
il
I
M
(il
;E-,{
z
5

Ca) Normalna -~ | 10 pkt. - B 7 U

Gminna Biblioteka
- -
Publiczna w Tulczynie I

Strona gtowna

Mapa witryny Strona giéwna

Zapraszamy do naszej biblioteki. Znajdziecie u nas przebogatg oferte nowosci wydawniczych. MNiebawem
startujemy z cyklem zajec dla dzieci!

| Technologia
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3. Podczas edycji mozesz zmieni¢ uktad strony. Do wyboru jest ich wiele, a miniaturki podpowiadajg
jak to bedzie wygladato po wprowadzeniu. Mozesz dopasowaé uktad do swoich preferenciji.

Strona gtéwna

Wstaw Format Iabelumuc

v [ Jedna kolumna uktad prosty)

Normalna

Bl Dwie kolumny (ukiad prosty)

Il Trzy kolumny (uktad prosty)

Jedna kolumna

Dwie kolumny
Strona ghowna
Mapa witryny

Trzy kolumny

Lewy pasek boczny

Prawy pasek boczny

Lewy i prawy pasek boczny

4. Do strony mozesz wstawic rowniez wiele elementdw, np. swdj album z Google+. Wybierz "Google+"
-> "Album ze zdjeciami". Zwrd¢ uwage, ze masz tutaj caty spis narzedzi Google powigzanych z
Twoim kontem. Witryny Google swietnie nadajg sie do wyswietlania tresci z réznych narzedzi, np.
Dokumentow Google, albuméw, map, kalendarzy czy filméw. Mozesz zebraé¢ w jednym miejscu
(na witrynie) wszystko to, co jest zwigzane z Twoim projektem, wydarzeniem, wyjazdem itp.
Mozesz réwniez udostepnic te tresci wspotpracownikom.

Strona gtéwna

Westaw  Format Tabela Ukiad Pomoc

I;I Obraz *ll Majnowsze posty @ Google Apps Script
G2 Link +| Ostatnio aktualizowane pliki @ Kalendarz
0 Spis tresci + MNajnowsze pozycje na liscie M Wykres
IEd Lista podstron Pole tekstowe & Dysk >
— Linia pozioma [iw] Pole HTML Google+ >
+1 Przycisk +1 === Wiecej gadzetdw. .. m Grupa

9 Mapa

B3 YouTube
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5. Po kliknieciu "Wstaw" -> "Google+" -> "Album ze zdjeciami" pojawi sie okno i wyswietlg sie Twoje
albumy Google+ (jezeli takie posiadasz). Wybierz jeden z nich.

Dysk Google

Dokumenty
Prezentacje

Arkusze
kalkulacyjne

Formularze Zdjecia profilowe

T

Filmy wideo

Zdjecia
Rysunki

Foldery
Kalendarze
Mapy
Moje mapy Przyroda
Maps Engine Lite o
Przeslij zdjecia
Picasa Photos
Albo wklej adres internetowy tutaj:

Picasa Albums

Poprzednio wybrane

6. Na koniec mozesz okresli¢ jak duzy ma by¢ podglad zdje¢, czy ma byé odtwarzany automatycznie,
czy ma by¢ uwzglednione obramowanie i tytut z albumoéw Google+. Ja pozostawie takie ustawienia
jak ponizej.

Wstaw Album ze zdjeciami Google+

Whlej adres URL swojego albumu PicasaWeb.

htt ps.//picasaweb.google.com/105714507822679552499/P
Przyktad: http:/fpicasaweb.google.com/jkraus/ArielAtomArrival 0108

Opcje pokazu slajdow

Wyhbierz rozmiar pokazu slajdéw| Sredni 288px v |

Pokaz podpisy
v Automatyczne odtwarzanie

Ekran:

~" Uwzglednij obramowanie wokdt pokazu slajdéw Google Picasa Web

v Uwzglednij tytut: |Piknik
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7. Tak to wyglada po zapisaniu:

Zapraszamy do naszej biblioteki. Znajdziecie u nas przebogatg oferte nowosci
wydawniczych. Niebawem startujemy z cyklem zajec dla dzieci!

Dodawanie nowej strony.

1. Pewnie jedna strona gtéwna Ci nie wystarczy:-) Aby dodac kolejng strone, kliknij:

2. Wopisz nazwe strony, ktorg chcesz utworzyé. Ponizej pojawi sie adres URL, jaki ta strona bedzie
miata.

Utworz strone w witrynie: Gminna Biblioteka Publiczna w
Tulczynie

Madaj nazwe stronie:

Zajecia dla dzieci

Adres URL strony: /site/bibliotekatulczyn/zajecia-dla-dzieci zmien adres URL
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3. Wybierz szablon jaki ma mie¢ nowa strona. Domyslnie jest to zwykta strona internetowa, ale do
wyboru masz jeszcze: ogtoszenia, magazyn plikdw i liste. Ponizej zobaczysz jak wyglada kazdy z nich.

Whbierz szablon do uZycia (wiece] informacii)
Strona internetowa
Ogtoszenia
Magazyn plikow

Lista o
vm poziomie

4. Na koniec wybierz czy nowa strona ma znajdowac sie na najwyziszym poziomie, czy ma byé
podstrong jakiejs innej strony.

Wybierz lokalizacje:

® Umiesc strone na najwyZszym poziomie
LUmiesc strone pod Strona gtowna
» Twoja nowa strona

» Wybierz inng lokalizacje

Szablon - Ogtoszenia.

Strone o szablonie ogtoszenia dodaj w ten sam sposéb jak nowa strone. Ten szablon posiada przycisk
"Nowy post", dzieki ktéremu uzytkownicy, ktérym na to pozwolisz, mogg w tatwy sposéb dodawaé wpisy.
Moze to byé strona, na ktdrej bedy sie pojawiaty np. aktualizacje. Ta strona moze byé réwniez
subskrybowana za pomocg kanatu RSS. Dodanie nowego postu, od strony edycji, wyglada identycznie jak
dodanie nowej strony. Nowa strona o szablonie "Ogtoszenia" wyglada tak:
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Nowy post &) Subskrybuj posty

Twoje posty w wersji roboczej: Post bez tytutu

opublikowane: minute temu przez Piotr Zdunski

Wajt Gminy - Stanistaw Koziot zostat wybrany postem do Parlamentu Europejskiego 25 maja 2014
r. Panu Wajtowi serdecznie gratulujemy! W zwigzku z tym awansem, pan Koziot nie bedzie juz
dtuzej Wojtem Gminy.

MNowym Wojtem zostata pani Lucy Krdlikowska.

(Edvtuj post)

opublikowane: 3 min. temu przez Piotr Zdunski
W zesztym roku bawilismy sie wspaniale, jak bedzie w tym roku? Przyjdz i przekona] siel

(Edvtuj post)

1-2z2

Szablon - Magazyn plikéw.

Ten szablon daje mozliwo$¢ utworzenia strony, na ktérej uzytkownicy, ktérym na to pozwolisz, bedg mogli
dodawaé pliki i linki. Bedg one sie wyswietlaty w postaci listy alfabetycznej. Kazdy plik lub link mozna
wyswietli¢ albo pobra¢. Uwaga! Pamietaj, ze limit przestrzeni dla witryny to tylko 100 MB, wiec duzo
lepiej zamieszczac tutaj linki niz pliki. Warto wykorzystywaé rowniez odniesienia do Dysku Google,
poniewaz tam mozesz dysponowac az 15 GB bezptatnej przestrzeni.

+ Dodaj plik + Dodaj link #2 Dodaj z Dysku B Prienieé do ~ W Usun

Subskrybuj zmiany

2013-02-17 213 wers 5 min. temu Piotr Zdunski
14 .34 57 jpg KB a1
Wyswietl Pobierz
consultation- 63 wers A min. temu Piotr Zdunski
document_en.odt KB a1
Pobierz

w Formularz_Google docx 989  wers 5 min. temu Piotr Zdunski
WySwietl Pobierz KB  jat

Mike Football: The Last minute termu Fiotr Zdunski
Game
Widok
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Szablon - Lista.

1. Szablon "Lista" moze by¢ uzyteczny np. do tworzenia listy chetnych na warsztaty. Po utworzeniu
nowej strony o szablonie "Lista" musisz wybrac jakie pola uzytkownicy majg uzupetnia¢. Ja
wybieram "Wtasna lista", aby dostosowac j3 do moich potrzeb.

Rozpocznij tworzenie listy na podstawie jednego z naszych szablonéw lub

utworz wlasng

Lista zadan Kwestie do
Lista zadanr dotyczaca rnMiﬂza“ia

spotkania lub projektu
Btedy lub kwestie do
Uyj szablonu rozwiazania w
projekcie

Uzyj =zablonu

Stan Wiasna lista
8|emenluw Twoja listaz
dowolnym padziatem

Sledzenie stanu kalumn
poszczegdinych
elementdw w Uzyj szablonu
projekcie

Uzyj szablonu

2. Nazwa kolumny to jednoczesnie nazwa pola, o ktdrego uzupetnienie poprosisz odbiorce. Mozesz
okresli¢ jaki typ danych bedzie mozna wprowadzi¢ w danym polu. Jezeli dowolny tekst, wybierz typ
"Tekst". Pozostate typy do wyboru to: Pole wyboru, Data, Rozwijane menu i Adres URL. Kiedy
skonczysz, powstanie tabela, w ktérej pojawig sie wpisy uzytkownikéw.

Dostosuyj liste

Dostosu) swojg liste przez dodanie | skonfigurowanie kolumn.

Kolumny/pola z danymi

Imie

MNazwisko

Adres e-mail

Jestem chetny na zajecia w soboty
Jestem chetny tylko na zajecia w

Chciatbym trafic do grupy

Dodaj kolumne

Szczegoly kolumny/pola

Nazwa kolumny:

Chciatbym trafic do grupy

Typ:
Rozwijane menu ¥

Opcje:
poczatkujace) [x]
Sredniozaawansowang]
. ¥
Zaawansowane]
10
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Lista chetnych na warsztaty z fotograii

Dodaj element Dostosuj te liste Liczba wyswietlanych pozycji 0
Imig Nazwisko Adres e-mail  Jestem chetny Jestem chetny Chciatbym
na zajeciaw  tylko na trafi¢ do grupy
soboty zajecia w
tygodniu
Sortuj Sortuj Sortuj _ Sortuj _ Sortuj Sortuj

Liczba wyswietlanych pozycji 0

3. Klikajac "Dodaj element" bedzie mozna dodac wpis do tabeli. Wypetniajgcy bedzie musiat wpisac
odpowiednie dane:

Dodaj element

Imie: Pietrek
Nazwisko: Samwieszkto
Adres e-mail:

pietreki@wylkowyje_pl
Jestem chetny na v

zajecia w soboty:

Jestem chetny

tylko na zajecia w
tygodniu:

Chciatbym trafi¢ |éredniozaawansnwanej T
do grupy:

4. Po zapisaniu wpis pojawi sie na liscie:

Lista chetnych na warsziaty z fotografii

Dodaj element Dostosuj te liste Liczba wyswistlanych pozycii 1
Imie Nazwisko Adres e-mail  Jestem chetny Jestem chetny Chciatbym
na zajeciaw  tylko na trafic do grupy
soboty zajecia w
tygodniu
Sortuj _ Sortuj _ Sortuj _ Sortuj _ Sortuj _ Sortuj _
Fietrek Samwieszkio pietrek@wylkowy sredniozaawans
je.pl owanej

Liczba wyswietlanych pozycii 1
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Wiecej czynnosci / zarzadzanie witryna.

Pod symbolem "korby" kryjg sie ustawienia witryny.

R <>

1. Tutaj mozesz zobaczyé historie zmian, subskrybowaé zmiany na stronie, wydrukowac strone,

skopiowaé strone, zobaczy¢ jak bedzie widziat ja kto$ z zewnatrz, jednak najwazniejsze s3

"Czynnosci dotyczgce witryny". Najpierw "Edytuj uktad witryny".

m o 3

Czynnosci dotyczace strony
Histaria zmian

Subskrybuj zmiany na stronie
Ustawienia strony

Drukuj strone

Kopiuj strone

Podglad strony jako ogladajacy

Szablony stron
Zapisz jako szablon strony

Zmieri szablon strony

Czynnosci dotyczace witryny
Subskrybuj zmiany w witrynie
Edytuj uktad witryny

Zarzgdzaj witryng

&+ Udostepnianie | uprawnienia

2. Mozesz klikng¢ dowolng cze$é witryny, ktorg chcesz edytowad.

Witryny — pomoc

Zgtos problem

Mozesz witgczy¢ lub wytgczyé

elementy witryny: nagtéwek, nawigacja w poziomie, pasek boczny, stopka niestandardowa. Mozesz

rowniez zmienic szerokos¢ witryny.
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Kliknij dowelna czesc witryny, kterg choesz edytowac. Piotr Zduniski

Edytuj uktad witryny
[ Hagtowek [ nawigacja w poziomie ] Pasek boczny [ stopka niestandardowa
Szerokosc witryny: (@ Domysiny motyw MNiestandardowy = po lub %

- -
Publiczna w Tulczynie I

Sidebar 72+

Strona giéwna

Strona gidwna
w Aktualnosci

e . L
rfﬂi{:ﬁﬂﬂg'ﬂ Zapraszamy do naszej biblioteki. Znajdziecie u nas przebogata oferte nowosci

miesiac! wydawniczych. Niebawem startujemy z cyklem zajec¢ dla dzieci!

Zmiana na
stanowisku wajta

Lista chetnych na Piknik

warsztaty z fotografii
Pliki do pobrania
Zajecia dla dzieci
Mapa witryny

Edytuj element paska bocznego

3. Najwiecej ustawien mozesz zmieni¢ w "Zarzadzaj witryng" ("Czynnosci dotyczace witryny").

Zarzadzaj witryna m Anuluj o I8

¢ gilgllinol:gka Nazwa witryny

Publi . o :  Pokaz : ;
Tulczynia Gminna Biblioteka Publiczna w Tule ¥ Pokaz nazwe witryny na gorzs stron

Ostatnia
aktywnose w
witrynie

Powiadomienie witryny - jednorazowy komunikat wyswietlany osobom odwiedzajgcym witryne.

Strony

Zatgczniki

Szablony stron

Skrypty Aplikacji Opis witryny - przeznaczenie tej witryny

Elementy usuniete . . s .
¥ : Podstawowe informacje o Bibliotece w Tulczynie.

Ogélne

Udostepnianie i
uprawnienia

Adres internetowy Tresci dla dorostych

Powrot do witryny | Warunki | Zgiog problem | Obstugiwane przez Witryny Google
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Pierwsza zaktadka, ktéra Ci sie wyswietli to ustawienia ogdlne witryny. Ponizej mozesz zmieni¢ strone,

ktora wyswietla sie jako pierwsza po otwarciu Twojej witryny. Tutaj tez mozesz sprawdzic ile przestrzeni juz
wykorzystates.

Tresci dla dorostych

Tresc tej witryny jest przeznaczona tylko dla dorostych.

Strona docelowa - T| iit domysina strona docelowa wyswietlana uzytkownikom odwiedzajgcym Twojg witryne

Strona gtowna @ ‘

Pamiec witryny

1% z 100 MB uzywanych

Kopiuj te witryne Opublikuj te witryne jako szablon Usun te witryne

Whaczanie | kenfigurowanie opcji wyszukiwania - Wiece] informacji

Konfiguruj wyszukiwanie

Mozesz tutaj réwniez zmieni¢ jezyk wyswietlania witryny, ustawi¢ aby optymalizowata sie do telefondéw
komdrkowych oraz ustawi¢ kto ma miec¢ dostep do spisu ostatnich aktywnos$ci w witrynie i do historii
zmian.

Jezylk wyswietlania witryny

Polski %

Telefon komorkowy

Automatycznie dostosuj witryne do telefondw komdrkowych

Zabezpieczenia

Zezwala] na umieszczanie swoich witryn na innych witrynach

Ustawienia dostepu
Uzytkownicy majgcy dostep do aktywnosci w witrynie: Uzytkownicy majgcy dostep do historii zmian:

Wszyscy, ktorzy moga wyswietlac te witryne & Tylko wspotpracownicy >

4. W czesci "Strony" w "Zarzgdzaniu witryng" mozesz zmienic kolejnos¢ stron, przesungé strone pod
inng strone. Wystarczy "ztapac" strone myszka.
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Zarzadzaj witryna

< Gminna
Biblioteka
Publiczna w
Tulczynie

Ostatnia
aktywnosc w
witrynie

CD <m

Zataczniki

Kliknij i przeciagnij, aby przesunac strony
ﬁ Gminna Biblioteka Publiczna w Tulczynie
& Aktualnosci

L Lista chetnych na warsztaty z fotografii
L Pliki do pobrania
i Strona gtéwna

L. Zajecia dla dzieci

W czesci "Udostepnianie i uprawnienia" mozesz ustawi¢ kto bedzie miat dostep do witryny.

< Gminna

Link do udostepniania

Biblioteka
Publiczna w |

ttps://sites_google.com/fsite/bibliotekatul

Tulczynie

Ostatnia
aktywnosc w
witrynie Kto ma dostep
Strony
Zataczniki
Szablony stron
-

Skrypty Aplikacji

Elementy usuniete

Ogdlne

Udaostepnianie i
uprawnienia

Adres internetowy

<=

yn/}
Udostepnij link przez ™M m n u
= = -

@ Publiczne w internecie — kazda osoba w
internecie moze znajdowac | wyswietlac.

a  Piotr Zduriski (Ty) piotr.zdunski@poczta.o...

Zmien .

Jest whascicielem

Witryna moze by¢ publicznie dostepna, ale moze by¢ réwniez udostepniona tylko konkretnym

osobom. Mozesz wybraé czy te osoby bedg musiaty sie logowac na konto Google czy nie.

Opcje widocznogci:

FPubliczne w internecie
Kazda osoba w internecie moZe znajdowad i uzyskiwad dostep. Nie jest
wymagane logowanie sig.

Kazdy uzytkownik majacy link

e

logowanie sig.

Qkreslone osoby

Kazda osoba majgca link moze uzyskiwac dostep. Mie jest wymagane

Udostepniono okreslonym osobom.

Dostep: Kazdy (bez koniecznosci logowania sig)

Anuluj

Moze wyswietlac
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6. W czesci "Adres internetowy" mozesz wprowadzi¢ adres pod jakim bedzie sie wyswietlata Twoja
witryna. W tym celu musisz posiada¢ wykupiong wtasng domene. To moze by¢ jedyny moment
podczas Twojej pracy z Witrynami Google, kiedy przydatna moze byé pomoc informatyka. Moze
Twoja gmina udostepni subdomene? Np. Biblioteka w Tulczynie mogtaby skorzystaé z domeny
gminnej tulczyn.pl. Trzeba by byto poprosi¢ witasciciela i administratora tej domeny o stworzenie
subdomeny dla biblioteki np. biblioteka.tulczyn.pl. Domene (dowolng), ktérg tutaj podasz bedziesz
musiat zweryfikowac, to znaczy udowodni¢, ze jestes jej wiascicielem. Wiecej na ten temat tuta;j:
https://support.google.com/sites/answer/99448?hl=pl

Ta witryna moze byc wyswietlana w domenie niestandardowej (np. www.example.com). Musisz zweryfikowac
domene w Google, zanim bedziesz mdgt rozpoczac korzystanie z tej funkcji. Wiecej informacji

Adres internetowy dla tej witryny:

+ https://sites_google.com/site/bibliotekatulczyn/ - (wartos¢ domysina)

Dodaj adres internetowy:

| to juz wszystko, jezeli chodzi o tworzenie prostej strony internetowej za pomocg Witryn Google.
Powodzenia w pierwszych krokach z wtasng strong internetowg! To naprawde bardzo proste, przekonaj
siel:-)

Poradnik przygotowat Tomasz Kwietniewski.

program

rozwoju

bibliotek
Polsko-Amer ykanska Fundacja Wolnos$ci jest partnerem
Gates w przedsiewzieciu, ktére ma utatwi é pol sk
dostep do kompuiesdhwol ént ePneguam Rozwoju Biblio
jest realizowany przez Fundacje Rozwoju Spot ec:
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